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4 【はじめに】 

 

 

 

 

当マニュアルは、足利銀行が提供する「＜あしぎん＞でんさいサービス」(以下「でんさいサービス」

といいます)をご利用されるお客さま向けのマニュアルで、操作方法についてご説明しています。(以下

「利用マニュアル」といいます。) 

利用マニュアルは、「導入編・基本編」「応用編・サービス利用のヒント」「付録※」の 3部で構成

されています。 

日常的なお操作は「導入編・基本編」で説明していますが、債権者請求方式や一括記録請求などのご

利用は、「応用編・サービス利用のヒント」でご確認いただけます。 

※付録は「１.ファイルフォーマット(アップロード・ダウンロード)」と「2.一括記録請求ファイルチ

ェック仕様書・システム規定半角文字」の 2種類があります。 

 

なお、本書は画面変更やシステム、サービス等の改定に伴い記載内容を改訂する場合がありますので、

ご了承願います。 

 

はじめに 



5 【サービス概要】 

 

 

 

 債権情報照会（開示） 

No. 取引名 内容 

1 債権情報照会 

· 発生および保有している債権の記録事項・提供情報の照会(開示)をします。 

· 一括予約照会(非同期)の請求結果ファイル(ＣＳＶ形式／共通フォーマット形式)をダウンロ
ードします。 

· 受取債権情報・入金予定情報・支払予定情報のファイル(帳票／ＣＳＶ形式／共通フォーマ
ット形式)を作成し、ダウンロードします。 

 記録請求 

No. 取引名 内容 

1 
債権発生請求 

(債務者請求) 

· 債務者として債権の発生記録(発生予約)を行います。 

· 債務者として予約中の発生記録請求の取消を行います。 

· 債権者として受領した債権の取消 (発生日を含む 5 銀行営業日以内)または、予約中の発生
記録請求の取消を行います。 

· 債務者として複数債権の発生記録を１回にまとめて行います。 

2 
債権発生請求 

(債権者請求)※ 

· 債権者として債権の発生記録(発生予約)を行います。(相手方からの承諾回答が必要) 

· 債権者として予約中の発生記録請求の取消を行います。 

· 債権者として複数債権の発生記録を１回にまとめて行います。 

3 債権譲渡請求 

· 保有する債権の譲渡記録・分割記録を行います。 

· 譲渡人として予約中の譲渡記録・分割記録の取消を行います。 

· 譲受人として譲り受けた債権の取消 (譲渡日を含む 5 銀行営業日以内)または、予約中の譲
渡記録・分割記録の取消を行います。 

· 分割記録は譲渡記録と一体として取扱うことができ、分割記録単独での請求は行えません。 

· 債権譲渡請求には原則として、保証(保証記録)がつきます。 

· 保有する複数債権の譲渡記録･分割記録を 1 回にまとめて行います。 

4 債権一括請求 

· 一括して記録請求を行うためのファイルを登録します。(一括請求が可能な記録は、発生記
録(債務者請求)、発生記録(債権者請求)、譲渡記録･分割譲渡記録) 

· 登録したファイルの請求結果を照会します。 

· 一括記録請求結果ファイル(共通フォーマット形式)をダウンロードします。 

· 一括記録請求の導入テストとして、ファイルの正当性チェックを行います。 

 融資申込 

No. 取引名 内容 

1 割引申込※ · 足利銀行に債権の割引を申込みます。 

2 譲渡担保申込※ · 足利銀行に債権の譲渡担保を申込みます。 

3 照会※ · 融資申込状況を照会します。 

 その他請求 

No. 取引名 内容 

1 変更記録 · 債権の削除または記録内容の変更を行います。(相手方からの承諾回答が必要) 

2 保証記録 · 債権者として債権に対する保証記録を依頼します。(相手方からの承諾回答が必要) 

3 支払等記録 
· 口座間送金決済以外で利用者間の決済を行った場合に、支払等記録を行います。 
· 支払等記録請求には、支払を行ったことによる記録請求と、支払を受けたことによる記録請
求があります。(支払を行ったことによる記録請求の場合、相手方からの承諾回答が必要) 

 管理業務 

No. 取引名 内容 

1 取引履歴照会 · 過去の取引を照会します。 

2 操作履歴照会 
· 操作履歴を照会します。 

· 操作履歴ファイル(CSV 形式)をダウンロードします。 

3 指定許可管理※ · 取引を許可する取引先制限について登録／変更／解除を行います。 

4 取引先管理 
· 取引先の登録／変更／削除／照会を行います。 

· 取引先情報のファイル登録／取得／照会を行います。 

5 利用者情報照会 · 利用者情報を照会します。 

6 ユーザ情報管理 · ユーザ情報の変更／更新／照会、及び、承認パスワードの変更を行います。 

7 企業情報管理 · 承認機能、複数発生請求、承認限度額、発生手数料等の設定を行います。 

※オプション機能（「割引」「譲渡担保」）お申込時には「審査」がございます。 

サービス概要 



6 【サービス時間】 

0時 7時 15時 23時 

 

利用時間外 

 

当日付・予約取引 
予約請求のみ 

（諾否回答、取消請求含む） 

 

 

利用時間外 
 

当日付・予約取引 
予約請求のみ 

（諾否回答、取消請求含む） 

 

休日（土・日・祝日） 

 

非取扱日 

 

平日（月～金） 

 

利用時間外 

 
休日扱い 

非取扱日 

扱い 

 
平日扱い 

 
平日扱い 

 
平日扱い 

 
休日扱い 

 
平日扱い 

木曜日 
（祝日） 

火曜日 
（第二） 

土曜日 
金曜日 日曜日 月曜日 水曜日 

第二土曜日は、非取扱日となります。 祝日の場合は、休日の利用時間帯となります。 

 

 

 ご利用可能時間について※ 

取扱区分 利用時間帯 

取扱日 平日（月～金）と休日（土・日・祝祭日） 

 平日（月～金） 7：00～23：00 

 休日（土・日・祝祭日） 7：00～23：00（除く毎月第 2土曜日） 

非取扱日 
12月 31日から 1月 3日、5月 3日から 5日および、 

毎月第 2土曜日の終日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ご利用取扱日のイメージ 

例：火曜日が祝日の場合、火曜日は休日扱いの利用時間帯となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

サービス時間 

ご注意事項 
※ 利用時間外にユーザがログインをした場合、または既にログイン中のユーザが、利用時間外になってから操

作した場合、利用時間外の旨のエラーを表示し取引はできません。 

当日付の請求は行えません。 

先日付の請求は行えます。 非取扱日は終日ご利用できません。 

 



7 【動作環境】 

 

 

 

 動作環境について 

『でんさいサービス』の利用にあたり、推奨する動作環境をご案内します。※1 

1. ハードウェア環境 

 

2. ソフトウェア環境 

 

 

 

3. OS／ブラウザの種類※5             

  

 

 

4. 動作確認が取れている OS／ブラウザの組み合わせ※5  

 

Internet 

Explorer 
Microsoft 

Edge 

Safari 
Firefox※9 

Google 

Chrome※10 
11.0 9.0 10.0 

Windows7 SP1 ○ － － － ○ ○ 

Windows8.1※7 (なし) ○ － － － ○ ○ 

Windows10※8 (なし) ○ ○ － － ○ ○ 

MacOS Ⅹ10.11 (なし) － － ○ － ○ － 

MacOS Sierra (なし) － － － ○ ○ － 

－：組み合せなし ○：組み合わせあり 

  

対象 スペック 

パソコン本体装置 IBM PC/AT 互換機、Macintosh 

 （CPU） 下記 2.『ソフトウェア環境』で規定する各種ソフトウェアの必要スペックを充足す

るもの  （メモリ） 

マウス パソコン本体装置に対応しているもの 

キーボード 英数字・記号・日本語入力可能なもの 

ディスプレイ 1024×768 ドット以上の画面解像度を推奨 

プリンタ装置※2 A4 の用紙が印刷可能な装置 

対象 ソフトウェア 

OS 
Microsoft Windows、 

MacOS 

ブラウザ 

Internet Explorer、 

Microsoft Edge 

Safari、Firefox 

Windows×GoogleChrome※10 

PDF 閲覧用
ソフト 

Adobe Reader 

メール閲覧
用ソフト 

任意 

CSV 加工用
ソフト 

任意※3 

対象 製品名 

OS 

Microsoft Windows 7※4 

Microsoft Windows 8.1 

Microsoft Windows 10 

MacOS Ⅹ 10.11 

MacOS Ⅹ Sierra 

ブラウザ 

Windows Internet Explorer 11.0 

Microsoft Edge 

Safari 9.0 

Safari 10.0 

Firefox ※6 

Windows×GoogleChrome※10 

動作環境 



8 【動作環境】 

5. PDF 閲覧ソフトの種類 

対象 製品名 

PDF 閲覧用ソフト※5 
Adobe Reader (11) 

Adobe Reader DC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意事項 
※1 上記内容については動作確認済を意味するものであり、動作環境を保証するものではありません。 

『法人 IB』と同一ではありません。 
※2 帳票の印刷を利用しない場合は不要です。 
※3 接続する端末で CSV ファイルをアップロード･ダウンロードするために、ファイルを作成または 2 次加工する場

合に必要です。 
※4  最新の Service Pack の適用を推奨します。 
※5 2017 年 10 月時点のものであり、今後の製造元のサポート期限の状況により変更になる場合があります。 

PDF ファイル参照は Adobe Reader11､DC のご利用を前提事項とさせていただきます。なお、WindowsVista
は Adobe Reader10 が最新バージョンとなることから、Adobe Reader10 にて動作確認を実施しておりますが、
AdobeSystem 社のサポート対象外であるため、ご利用は推奨いたしません。 

※6 最新のバージョンの適用を推奨しています。 
※7 Windows8.1 以降はデスクトップ UI に限ります。 
※8 Windows10AniversaryUpdate も動作確認済みです。 
※9 最新版の Firefox で動作確認済みです。 
※10 最新版の GoogleChrome で動作確認済みです。 



9 【手数料】 

 

 

 

 

 手数料について 

『でんさいサービス』の利用にあたり、発生記録請求や譲渡記録請求等については当行所定の手数料

がかかります。詳しくは当行ホームページをご確認ください。 

 

 

 

 

 

手数料 

ご注意事項 
発生記録(債務者請求)において手数料を債権者負担とする場合、債権金額は支払金額から手数料を控除した金額となり
ます。ただし、実際に当行へお支払いいただく手数料と、支払金額から控除する手数料の整合性はチェックいたしま
せん。 



10 【取引の流れ】 

請求側の担当者は、必要に応じて仮登録
完了結果を印刷し、請求側の承認者に承
認依頼を行います。 

担当者によって、引戻しを行うこともで
きます(債権発生請求(債務者請求)、債権
譲渡請求のみ)。 

請求側の担当者は、仮登録情報の入力を
行います。 

仮登録の承認依頼を請求側の承認者へ
自動でメール通知します。 

・請求側の承認者は、請求側の担当者が
仮登録した情報を確認し、承認または差
戻しを行います。 

・請求側の承認者が差戻しを行った場
合、請求側の担当者が仮登録情報の修正
または削除を行います。 

 10 

 

 

電子記録債権取引の流れには、①承認対象業務、②承認不要業務と、③承諾対象業務の３種類があります。 

① 承認対象業務 

請求側の担当者による仮登録と、請求側の承認者による承認の２段階の確認を経て実行する業務の

ことです。 

② 承認不要業務 

担当者／承認者の区別がなく、ユーザ単独で実行できる業務のことです。 

③ 承諾対象業務 

承認対象業務において承認を経た後、被請求側の担当者による承諾／否認の仮登録と、被請求側の

承認者による承諾／否認の承認を経て実行する業務のことです。 

 

1. 承認対象業務の流れ 

手順としては請求側の担当者が仮登録を行い、その後、請求側の承認者が仮登録内容の承認を行い

ます。記録請求・融資申込(割引申込、譲渡担保申込)・その他請求・管理業務(指定許可管理)が、承認

対象業務に該当します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

請
求
側
の
担
当
者
の
操
作 

仮登録情報の入力 

仮登録情報の確認 

仮登録の完了 

仮登録情報の修正 

仮登録の削除 

請
求
側
の
承
認
者
の
操
作 

仮登録情報の確認 差戻し 

承認 

完了 

 

取引の流れ 

仮登録の完了では、請求の完了とはなり
ません。請求側の承認者の承認が完了し
た時点で、請求の完了となります。 



11 【取引の流れ】 

取引先管理とユーザ情報管理は、ユーザ
単独の操作で行うことができます。 

照会業務は、ユーザ単独の操作で行うこ
とができます。 

請求側の承認者からの承認後、承諾依頼
に対して承諾／否認仮登録情報の確認
を行います。 

被請求側の担当者は、必要に応じて承諾
／否認仮登録完了結果を印刷し、被請求
側の承認者に承認依頼を行います。 

承諾／否認仮登録の承認依頼を被請求
側の承認者へ自動でメール通知します。 

・被請求側の承認者は、被請求側の担当
者が承諾／否認仮登録した情報を確認
し、承諾／否認の承認または差戻しを行
います。 

・被請求側の承認者が承諾／否認の差戻
しを行った場合、被請求側の担当者が承
諾／否認仮登録情報の修正または削除
を行います。 

2. 承認不要業務の流れ 

手順としてはユーザが単独で行います。 

債権情報照会(開示)・融資申込(照会)・管理業務(取引履歴照会、操作履歴照会、取引先管理、利用

者情報照会、ユーザ情報管理)は承認不要業務に該当します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 承諾対象業務の流れ 

手順としては承認対象業務の承認を経た後、被請求者側の担当者が仮登録を行い、その後、被請求

者側の承認者が仮登録内容の承認を行います。債権発生請求(債権者請求)・変更記録・保証記録・支

払等記録(支払を行ったことによる記録請求)が、承諾対象業務に該当します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユ
ー
ザ
の
操
作 

登録情報の入力 

照会 

登録情報の確認 

完了 

被
請
求
側
の
担
当
者
の
操
作 

被
請
求
側
の
承
認
者
の
操
作 

承諾／否認 
仮登録情報の確認 

承諾／否認 
仮登録の完了 

承諾／否認 
仮登録情報の修正 

承諾／否認の 
仮登録情報の確認 

承諾／否認の 
承認 

承諾／否認の 
差戻し 

完了 

 

承諾／否認仮登録の完了では、請求の
完了とはなりません。被請求者側の承
認者の承諾／否認の承認が完了した時
点で、請求の完了となります。 



12 このページは空白です 
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14 【共通機能】 

 

 

 

『でんさいサービス』で、共通的に使用するボタンは以下の通りです。 

 共通機能について 

ボタン名 ボタンイメージ 内容 

決済口座選択 
☞P17  

決済口座一覧画面にてユーザが使用できる口座一覧を表
示し、決済口座情報を前画面に表示する。 

支店選択 
☞P17  

支店選択画面にて支店コードを検索し、支店コードを前
画面に表示する。 

取引先選択 
☞P18  

取引先選択画面にて登録済の取引先を検索し、取引先情
報を前画面に表示する。 

金融機関選択 
☞P19  

金融機関選択画面にて金融機関と支店を検索し、金融機
関コードと支店コードを前画面に表示する。 

ユーザ選択 
☞P20  

ユーザ選択画面にてユーザを検索し、ユーザ情報を前画
面に表示する。 

検索条件 
 

検索時の画面にて検索条件を入力するための項目を表示
する。 

 
検索時の画面にて設定した検索条件を非表示にする。 

表示 
 

全ての項目、内容を表示する画面に切替える。 

 
基本的な項目、内容のみを表示する画面に切替える。 

選択／解除 

 
該当ページ内のチェックボックスのチェックを全て選択
または、全て解除する。 

 
該当ページ内のチェックボックスのチェックを全て選択
する。 

 
該当ページ内のチェックボックスのチェックを全て解除
する。 

印刷 
☞P21 

 

 
印刷をする。 

全ページ選択／解除 
 

全ページのチェックボックスのチェックを全て選択す
る。 

 
全ページのチェックボックスのチェックを全て解除す
る。 

計算 
☞P22  

計算ボタンに対応する項目の表示内容を更新する。 

閉じる 
 

該当の画面を閉じる。 

ページリンクボタン 
 

一覧画面が複数画面にわたって表示されている場合画面
を切替えます。 

カレンダー表示ボタン 
☞P23  

カレンダー画面を別ウィンドウで表示する。 

ソフトウェアキーボードを
開く 

☞P23 
 
ソフトウェアキーボード画面を別ウィンドウで表示す
る。 

承認者選択 
☞P24  

承認者選択画面にて承認者を選択し、承認者情報を前画
面に表示する。 

 

  

共通機能 



15 【共通機能】 

 戻るボタンについて※ 

ボタン名 ボタンイメージ 内容 

戻る 
 

ひとつ前の画面へ戻る。 

トップへ戻る 
 

トップ画面へ戻る。 

一覧へ戻る 
 

一覧画面へ戻る。 

※ブラウザの｢戻る｣｢進む｣｢中止｣｢更新｣ボタンおよびＦ5(更新)キー、Ctrl + R キー、ESC キー、Alt + 
← →キーを使用した場合は、以降の操作を継続することができなくなる可能性がありますので、使
用しないでください。 

 

 ソート機能について 

ボタンイメージ 内容 

 

 

 

☞P21 

並び順を指定の項目で昇順／降順に並替える。 
手順は以下の通り。 
①プルダウンにて示される項目から選択する。 
②プルダウンから昇順／降順を選択する。 
③再表示ボタンをクリックする。 

  

①   ②  ③ 



16 【共通機能】 

ログアウトボタンをクリックすると、画
面を閉じて法人インターネットバンキ
ング操作を終了します。 

法人 IB へ戻るボタンをクリックすると、で
んさいサービスを終了し、法人インターネ
ットバンキングの操作画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【トップ画面の表示内容】 

No 項目 説明 

(1) メニュー 業務メニューが表示されます。 

(2) 利用者情報 現在操作中の利用者情報が表示されます。 

(3) 通知 
未読通知の件数が、「通知の種類(概要)」ごとに表示されます。 

通知は通知情報一覧ボタンから照会できます。 

(4) 未完了取引 承諾を依頼された取引を含め、未完了分の取引状況を表示します。 

(5) 未承諾分の取引状況 承諾を依頼された取引のうち、未承諾分の取引状況を表示します。 

(6) 承認未承認状況一覧 申請(仮登録)決済取引の処理状況を表示します。 

トップ画面 

【承諾依頼に対して承諾／否認
の仮登録を行う場合】 

承諾待ち一覧ボタンをクリック
します。 

【承認者から差戻された明細
を修正／削除する場合】 

差戻し中一覧ボタンをクリッ
クします 

【申請(仮登録)済取引の処理状況を確認する場合】 

承認未承認状況一覧ボタンをクリックします。 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(1) 

densaihanako@xx.xx 

【通知情報を確認する場合】 

通知情報一覧ボタンをクリック
します。 

【残高証明書の発行予定を確
認する場合】 

発行予定を確認ボタンをクリ
ックします。 

【担当者から申請された仮登
録の承認を行う場合】 

承認待ち一覧ボタンをクリッ
クします。 



17 【共通機能】 

決済口座選択ボタンをクリックします。 

対象となる決済口座の選
択ボタンをクリックしま
す。 

支店選択ボタンをクリックします。 

検索ボタンをクリックします。 

 

登録している決済口座の中から、特定の口座を選択・設定する機能です。支店コードや科目、口座番号

の入力が省略できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

直接入力の時に、支店を支店コードまたは支店名で検索し、選択・設定する機能です。決済口座情報の

入力など、金融機関が特定されている場合に操作できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

決済口座選択 

支店選択 

 ヒント 

利用できる決済口座が一
つのみの場合、自動で口
座を設定します。 

① 

② 

検索したい①支店コード(半角数字 3 桁)または 

②支店名(全半角 15 文字以内) を入力します。 

※入力可能文字はひらがな(全角)、カタカナ(全角または半

角)、英数字記号(半角)です。漢字の入力はできません。 



18 【共通機能】 

対象となる支店の選択ボタンをクリックします。 

取引先選択ボタンをクリックします。 

対象となる取引先の選択ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

すでに登録してある取引先の中から、特定の取引先を選択・設定する機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取引先選択 



19 【共通機能】 

金融機関選択ボタンをクリックします。 

対象となる支店の選択ボタンをクリックします。 

対象となる金融機関の選択ボタンをクリックします。 

 

直接入力の時に、金融機関を金融機関コードまたは名前で検索し、選択・設定する機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

検索ボタンをクリックします。 

検索ボタンをクリックします。 

金融機関選択 

検索したい①金融機関コード(半角数字 4 桁)または 

②金融機関名(全半角 15 文字以内) を入力します。 

※入力可能文字はひらがな(全角)、カタカナ(全角または半

角)、英数字記号(半角)です。漢字の入力はできません。 

① 

② 

① 

② 

検索したい①支店コード(半角数字 3 桁)または 

②支店名(全半角 15 文字以内) を入力します。 

※入力可能文字はひらがな(全角)、カタカナ(全角または半

角)、英数字記号(半角)です。漢字の入力はできません。 



20 【共通機能】 

ユーザ選択ボタンをクリックします。 

検索ボタンをクリックします。 

ユーザを絞込みたい場合はユーザ名※を入力します。 

※半角は 96 文字以内、全角は 48 文字以内 

対象となるユーザの選択ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

直接入力ではなく、すでに登録してあるユーザの中から、特定のユーザを選択・設定する機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ユーザ選択 



21 【共通機能】 

印刷ボタンをクリックします。 

印刷する場合は開くボタン
をクリックします。 

①項目②順番を指定し、
再表示ボタンをクリッ
クします。 

①項目 ②順番 

保存する場合は保存ボタン
をクリックします。 

 

帳票イメージを印刷･保存する機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一覧で表示されている順番を並びかえる機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

印刷ボタンが画面の上下 2 か所に表示
される場合がありますが、どちらのボ
タンをクリックしても出力内容に差異
はありません。 

帳票作成ボタンも同様です。 

印刷機能 

ソート機能 

 



22 【共通機能】 

計算ボタンをクリックします。 

 

対象一覧で選択した明細の件数・金額を集計する機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

計算ボタンをク
リックすると、
対象一覧で選択
されている明細
の件数と金額を
集計し、結果を
表示します。 

計算機能 



23 【共通機能】 

カレンダーボタンをクリックすると、別ウ
ィンドウでカレンダーを表示します。 

入力したい日付を
クリックします。 

カレンダー画面にて
選択した日付を前画
面に表示します。 

ソフトウェアキーボードを開くボタンをク
リックすると、別ウィンドウでキーボ
ードを表示します。 

入力したい文字をクリックします。 

決定ボタンをクリックすると入力され
た値を前画面に表示します。 

 

支払日や振出日などの日付入力を、カレンダーの日付をクリックすることで入力する機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認暗証番号の入力を、画面に表示されたキーボードの文字をクリックすることで入力とする機能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

記録請求や融資関連業務の登録／修正画面、お
よび開示条件入力画面において、日付項目(発生
日、支払期日等)は選択可能な日付の範囲を日付
の下に青いラインで表示します。 

カレンダー機能 

ソフトウェアキーボード 



24 【共通機能】 

承認者選択ボタンを
クリックします。 

 

承認者指定機能を利用するに設定している場合、有効になる機能です。 

(承認者指定ありでダブル承認(順序あり)の場合で画面を表示します。) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対象となる対象者の選択ボ
タンをクリックします。 

承認者選択 



25 【通知情報管理】 

 

 

 

 

 

 

 

1. トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 概要 

 でんさいネットから通知された情報について、詳細の確認や、既読情報を削除・整理するなど、
通知情報を管理します。 

通知情報管理 

 

通知内容を確認する場合は
通知情報一覧ボタンをクリ
ックします。 



26 【通知情報管理】 

詳細内容を確認するときは 

詳細ボタンをクリックします。 

一覧を印刷したいときは印刷 
ボタンをクリックします。 

☞P21 共通機能『印刷機能』 

3. 通知情報詳細画面 

2. 通知情報一覧画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

一覧を印刷したいときは印刷 

ボタンをクリックします。 

☞P21 共通機能『印刷機能』 

通知情報を検索するときは 

検索条件表示ボタンをクリック
します。 

 →4.『検索条件入力画面』へ 

通知の状態を変更する場合
は、対象通知のチェックボックス
にチェックを入れ、既読にする
ボタン、未読にするボタン、
削除するボタンのいずれかを
クリックしてください。 

 



27 【通知情報管理】 

4. 通知情報一覧画面 2(検索条件入力画面) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

検索ボタンをクリック
します。 

ご注意事項 
※ 通知情報一覧の最大表示件数は約 1,000 件です。 
※ 案内日時から 92 日間経過したものは表示されません。 
※ 条件を入力し検索した結果が 1,000 件を超えた場合は表示されません。条件を絞って検索してください。 

検索条件を入力し、検索しま
す。 

(複数入力可) 

①通知の種類(概要)(任意) 

②通知の種類(詳細)(任意) 

リストから選択します。 

③取引概要 法人名／個人事
業主名(任意) 
全角 100文字以内／前方一致。 

④表示状態 
チェックボックスをチェックし
ます。 

⑤通知管理番号 
半角英数字 20 文字※ 

⑥ご案内日時 
(YYYY/MM/DD)(HH:MM)～ 

(YYYY/MM/DD)(HH:MM) 

※英字については大文字のみ入力
可能です。 

決済口座選択ボタンをクリックして決済口座を選択すると
⑦～⑨が入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

⑦支店コード(半角数字 3 桁) 

⑧口座種別 

 ラジオボタンをクリックします。 

⑨口座番号(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

【決済口座を直接入力する場合】 

支店選択ボタンをクリックすると、支店を検

索し入力することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

 「通知の種類(概要)の分類と考え方 

項番 
「通知の種類 

(概要)の分類」 
考え方 

1 
各種記録請求の依頼結果に関

する通知 
発生記録や譲渡記録等、自身が請求者として取引を行った際の通知 

2 
各種記録請求の受取(発生･取

消等)に関する通知 

発生記録や譲渡記録等、自身が非請求者として取引結果を受領する際の

通知 

3 融資のお取引に関する通知 融資申込に関する通知 

4 期日支払いに関する通知 債務者宛の決済予定に関する通知 

5 管理業務に関する通知 企業ユーザ管理、企業情報管理等、企業の管理業務に関する通知 

6 その他の重要な通知 
支払不能(利害関係者宛)、強制執行、記録の訂正･回復といった異例な

通知 

 



28 【ユーザについて】 

 

 

 ユーザはマスターユーザと一般ユーザの 2 種類存在します。 

ユーザの種類 説明 

マスターユーザ 自分自身を含めた全てのユーザを管理することができるユーザ。 

一般ユーザ マスターユーザによって管理され、業務権限が付与されたユーザ。 

 

 

 マスターユーザと一般ユーザの権限について 

ユーザ種別 
管理対象 

ユーザ 

実施可能取引 

ユーザ 

登録 

ユーザ変更 
ユーザ 

削除 

ユーザ 

照会 

承認パスワード 

変更 

(自分自身) 

ユーザ 

権限 

承認パスワード 

初期化 

マスター 

ユーザ 

自分自身 ○※1 ○ × × ○ ○ 

他のマスター 

ユーザ 
○※2 ○ ○ ※3○※2 ○  

一般ユーザ ○※2 ○ ○ ※3○※2 ○  

一般ユーザ 自分自身 ○※1 × × × × ○ 

 ユーザの初期状態 

ユーザが初期状態で保有している利用可能な取引です。削除することはできません。 

ユーザの種類 利用可能な取引 

マスターユーザ 

· ユーザの変更 

· ユーザの更新 

· ユーザの照会 

· 承認パスワード初期化 

· 企業情報の変更 

全ユーザ 

(マスターユーザ、一般ユーザ) 

· 自分自身の承認パスワード変更 

· 自分自身の操作履歴照会 

· 取引先照会 

· 通知情報照会 

· 一括記録(結果一覧照会)※3 

· 企業情報の照会 

 承認不要業務 

担当者と承認者の区別がなく、承認の必要の無い取引です。 

業務 利用可能な取引 

利用者情報照会 利用者情報照会 

取引先管理 
取引先管理(登録／変更／削除) 

取引先管理(ファイル登録) 

取引履歴照会 取引履歴照会 

操作履歴照会※4 操作履歴照会 

債権照会(開示) 
開示(およびダウンロード) 

受入債権／入金予定／支払予定の確認 

融資申込 融資申込照会※6※7 

 

 

 

 

 

 

  

ユーザについて 

ユーザ権限 
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 承認対象業務 

対象業務の担当者権限を保有した場合、その取引の仮登録を行うことができます。 

対象業務の承認者権限を保有した場合、その取引の仮登録を承認することができます。 

業務 利用可能な取引 

記録請求 

· 債権発生請求(債務者請求) 

· 債権発生請求(債権者請求) 

· 債権譲渡請求 

· 分割記録請求 

· 債権一括請求 

· 債権一括予約取消請求 

· 変更記録請求 

· 保証記録請求 

· 支払等記録請求 

· 取引先管理(登録／変更／削除)※5※7 

· 取引先管理(ファイル登録)※5※7 

· 承認未承認状況一覧※7 

· 限度額一覧照会※8 

融資申込 

· 割引申込 

· 譲渡担保申込 

· 融資申込照会※7 

· 承認未承認状況一覧※7 

· 限度額一覧照会※8 

指定許可管理 
· 指定許可管理(登録／変更／解除) 

· 承認未承認状況一覧※7 

 担当者権限／承認者権限 

担当者／承認者 説明 

担当者権限 電子記録債権の取引を仮登録または差戻しされた取引を修正／削除する権限 

承認者権限 担当者が行った仮登録を、承認／差戻しする権限 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

ご注意事項 
※1 ログインすることで、『でんさいサービス』上に自分自身の情報を登録します。 
※2 マスターユーザがユーザ情報の更新を行うことで、『でんさいサービス』上のユーザ情報を登録／削除

します。 
※3 口座権限が必要となります。 
※4 自分自身の操作履歴照会の場合、権限は不要です。 
※5 記録請求権限が付与された場合、取引先管理も利用可能になります。 
※6 割引業務、譲渡担保業務のどちらかを保有していれば、利用可能になります。 
※7 担当者権限／承認者権限に関係なく、利用可能です。 
※8 承認者権限を保有している場合のみ、利用可能です。 



30 【ユーザ情報管理】 

【更新前のユーザ情報を確認する場合】 
検索ボタンをクリックします。 
→4.『ユーザ情報更新画面 2』へ 

① 

【ユーザ名で検索する場合】 
①ユーザ名 
(96 文字以内 前方一致) 
半角の場合は 96 文字以内、全角の場合は 48 文字以内

となります。 

を入力します。 

追加・更新ボタンをクリックします。 

『法人ＩＢ』からユーザ情報を取得するために、 
ユーザ更新の確認へボタンをクリックします。 
→6.『ユーザ情報更新確認画面』へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 管理業務メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 企業ユーザ管理メニュー画面 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ユーザ情報更新画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 概要 

 でんさいの操作を行うユーザ情報を管理します。 
 ユーザ情報の管理は、マスターユーザが行います。 
 マスターユーザは、定期的にユーザ情報の更新を行ってください。メールアドレスが更新さ

れず、メールが届かない等不具合の原因となります。 

 事前準備 

 マスターユーザ自身の｢承認パスワード｣が必要です。 

ユーザ情報管理 

 

ユーザ情報管理ボタンをクリックします。 

ユーザ情報の更新 



31 【ユーザ情報管理】 

ユーザの詳細を確認する場合は
詳細ボタンをクリックします。 

5. ユーザ情報詳細画面 

4. ユーザ情報更新画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

『法人ＩＢ』からユーザ情報を取得するため
に、ユーザ更新の確認へボタンをクリックし
ます。 
→6.『ユーザ情報更新確認画面』へ 

ユーザ情報の一覧を表示
します。 

マスターユーザはログイ
ン時、自動登録になりま
す。初回の場合は、マス
ターユーザの情報しか存
在しません。 



32 【ユーザ情報管理】 

ソフトウェアキーボードを開くボタンをクリ
ックすると画面にキーボードが表示され、
文字をクリックすることで承認パスワー
ドを入力することができます。 
☞P23 共通機能 
『ソフトウェアキーボード』 

承認パスワードを入力し、ユーザ更新の実行ボタンをクリックします。 

①承認パスワード(必須) 

(英数字混在 6～12 桁) 
を入力します。 
※大文字と小文字は区別します。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

ユーザ情報の変更へボタンをクリックします。 
→P33 2.『ユーザ情報検索画面 1』へ 

6. ユーザ情報更新確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ユーザ情報更新完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■追加ユーザリスト 

新たにでんさいサービスに
反映されるユーザ。 

更新処理後に権限設定が必
要です。 

■変更ユーザリスト 

すでに登録されているユー
ザ。法人ＩＢの最新の情報が
上書きされます。 

■削除ユーザリスト 

法人ＩＢで既に削除されて
いるため、でんさいサービス
からも削除されるユーザ。 

① 

 ユーザ情報の更新が完了しました。 

『法人 IB』のユーザ情報
の反映を確認します。 

 ヒント 

更新により追加となっ

たユーザについては権

限が付与されていませ

ん。権限の設定を行う場

合は、ユーザ情報の変更

へボタンをクリックし

てください 



33 【ユーザ情報管理】 

変更ボタンをクリックします。 

検索ボタンをクリックします。 

【ユーザを絞込みたい場合】 

①ログイン ID 

(半角 30 文字以内 前方一致) 

②ユーザ名 

(96 文字以内 前方一致) 

半角の場合は 96 文字以内、全角の場合は

48 文字以内となります。 

のどちらか、または両方を入力します。 

① 

② 

変更ボタンをクリックします。 

 

1. 企業ユーザ管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ユーザ情報検索画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ユーザ情報検索画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ユーザの詳細を確認する場合は詳細ボタンをクリックします。 

→P31 5.『ユーザ情報詳細画面』参照 

権限を設定する対象ユーザの変更
ボタンをクリックします。 

権限の設定 

権限の変更を行うユーザ
を選択します。 



34 【ユーザ情報管理】 

承認パスワードを初期化する場合はチェックボ
ックスにチェックを入れてください。 

→5.『初期承認パスワード設定画面』へ 

承認不要業務の権限を
設定します。 

設定する業務のチェッ
クボックスにチェックを
入れます。 

取引 1 回当たりの(承認)

限度額を設定します。 

設定する業務の取引 1回
当たりの限度額を入力
します。 

口座権限を設定します。 

設定する口座のチェック
ボックスにチェックを入
れます。 

登録内容の確認へボタンをクリックします。 

【承認パスワードを初期化する場合】 

→5.『初期承認パスワード設定画面』へ 

【承認パスワードを初期化しない場合】 

→6.『ユーザ情報変更確認画面』へ 

承認対象業務の権限を
設定します。 

設定する業務のチェッ
クボックスにチェックを
入れます。 

4. ユーザ情報変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

■権限リスト 

(承認不要業務) 

担当者の操作だけ業務が
完了できます。 

■権限リスト 

(承認対象業務) 

承認者の承認が必要な業
務です。 

■取引一回当たり 

限度額リスト 

承認者が取引一回あたり
に承認できる限度額を設
定します。 

■口座権限リスト 

選択できる決済口座を設
定します。 

ユーザに業務権限、口座
権限設定します。 
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ソフトウェアキーボードを開くボタンをクリックすると画
面にキーボードが表示され、文字をクリックすること
で承認パスワードを入力することができます。 

☞P23 共通機能『ソフトウェアキーボード』 

①承認パスワード(必須)※ 

(英数字混在 6～12 桁) 

②承認パスワード(再入力)(必須)※ 

(英数字混在 6～12 桁) 

を入力します。 

※大文字と小文字は区別します。 

変更の実行ボタンをクリックします。 

変更内容の確認へボタンをクリックします。 

5. 初期承認パスワード設定画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ユーザ情報変更確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

初期承認パスワード設
定画面は、以下の場合に
表示します。 

(1) 一般ユーザの業務権
限に、初めて承認者権
限を設定した場合。 

(2) 承認パスワードの初
期化をする場合。 

設定したユーザ情報を確

認します。 

 

①承認パスワード(必須)※ 

(英数字混在 6～12 桁) 

を入力します。 

※大文字と小文字は区別します。 

① 

ソフトウェアキーボードを開くボ
タンをクリックすると画面に
キーボードが表示され、文字を
クリックすることで承認パス
ワードを入力することができ
ます。 

☞P23 共通機能 

『ソフトウェアキーボード』 

承認パスワードを設定し
ます。 
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内容を印刷したい
ときは印刷ボタン
をクリックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

【ユーザ情報管理メニューに戻る場合】 
ユーザ情報管理メニューへボタンをクリックします。 
→P33 1.『企業ユーザ管理メニュー』へ 

【ユーザ情報を変更する場合】 
ユーザ情報の変更へボタンをクリックします。 
→P33 2.『ユーザ情報検索画面 1』へ 

7. ユーザ情報変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

あ 

 ユーザ情報の変更が完了しました。 

 ヒント 

更新により追加とな

ったユーザについて

は権限が付与されて

いません。権限の設

定を行う場合は、ユ

ーザ情報の変更へボ

タンをクリックして

ください 
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1.承認パスワード変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.承認パスワード変更結果画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 概要 
 承認パスワードには有効期限があります。有効期限を超過してしまうと承認操作はできま

せん。 
 承認実行誤り回数が規定回数連続して発生した場合、該当ユーザの承認実行利用を禁止(ロ

ックアウト)します。 
ロックアウトになった場合、マスターユーザが該当ユーザの承認パスワードを初期化する
必要があります。 
マスターユーザ自身がロックアウトになり、かつマスターユーザが 1 名の場合は、金融機
関へ承認パスワードの初期化を依頼します。 

 マスターユーザおよび一般ユーザは自分自身の承認パスワードを変更できます。 
 承認パスワードは、承認権限を持つ全てのユーザが保有します。 
 承認パスワードは、承認実行時に使用します。 

承認パスワード管理 

承認パスワードの有効期限更新 

承認パスワードの有効期限
を更新します。 

【承認パスワードを変更せず、有効期限のみを更新する場合】 

①承認パスワード変更有無(必須) 

変更しないをチェックします。 

② 

③ 

④ 

 ヒント 

パスワードを変更しない場合も有効期限は更新さ
れます。自社内のセキュリティルール等にしたが
って操作してください。 

実行ボタンをクリックします。 

【承認パスワードを変更して、有効期限を更新する場合】 

①承認パスワード変更有無(必須) 

変更するをチェックします。 

②現在の承認パスワード 

③新しい承認パスワード 

④新しい承認パスワード(再入力)  

を入力します。 

※ パスワードはすべて英数字混在(6～12 桁)で大文字と小文字は区

別されます。 

承認パスワードの有効期限
が更新(延長)されているこ
とを確認します。 

トップへボタンをクリックします。 

① 

 承認パスワードの有効期限の更新が完了しました。 
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3. 通知情報詳細画面 

 

 

1. ロックアウトが発生するとマスターユーザにメールが通知されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 通知情報一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

株式会社あしかが商事 

株式会社あしかが商事 様 

ロックアウトしたユーザを
確認します。 

承認パスワードのロックアウト解除 
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ユーザ情報管理ボタンをクリックします。 

検索ボタンをクリックします。 

ユーザで検索する場合は 

①ログイン ID 

(半角 30 文字以内 前方一致) 

②ユーザ名 

(96 文字以内 前方一致) 

半角の場合は 96 文字以内、全角の場合は

48 文字以内となります。 

のどちらか、または両方を入力します。 

変更ボタンをクリックします。 

4. 管理業務メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5．企業ユーザ管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ユーザ情報検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 



40 【承認パスワード管理】 

ロックアウトを解除するため、チェックボックス
にチェックを入力します。 

該当ユーザの変更ボタンをクリックします。 

変更内容の確認へボタンをクリックします。 

①新しい承認パスワード(必須) ※ 

(英数字混在 6～12 桁) 

②新しい承認パスワード(再入力) (必須)※ 

 ①で入力したもの 

を入力します。 

※大文字と小文字は区別します。 

変更内容の確認へボタンをクリックします。 

7. ユーザ情報リスト画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. ユーザ情報変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 初期承認パスワード設定画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ロックアウトを解除す
るために、承認パスワ
ードを初期化します。 

 

① 

② ソフトウェアキーボードを開くボタ
ンをクリックすると画面にキー
ボードが表示され、文字をクリッ
クすることで承認パスワードを
入力することができます。 

☞P23 共通機能 

『ソフトウェアキーボード』 

ご注意事項 
9.『初期承認パスワード
設定画面』で入力する承
認パスワードはロック
アウトしてしまったユ
ーザのパスワードです。
新たにパスワードを入
力し上書きすることで
初期化します。 



41 【承認パスワード管理】 

変更の実行ボタンをクリックします。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

10.変更内容確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.ユーザ情報変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

①承認パスワード 

(英数字混在 6～12 桁) 

大文字と小文字は区別します。 

を入力します。 

① 

 

 承認パスワードが初期化され、ロックアウトが解除されました。 

ご注意事項 
10.『変更内容確認画面』
で入力する承認パスワー
ドは変更操作をしている
ユーザのパスワードで
す。 

ソフトウェアキーボードを開くボタ
ンをクリックすると画面にキー
ボードが表示され、文字をクリッ
クすることで承認パスワードを
入力することができます。 

☞P23 共通機能 

『ソフトウェアキーボード』 



42 【承認パスワード管理】 

承認パスワード変更ボタンをクリックします。 

①現在の承認パスワード(必須)※ 

(英数字混在 6～12 桁) 

②新しい承認パスワード(必須) ※ 

(英数字混在 6～12 桁) 

③新しい承認パスワード(再入力) (必須)※ 

 ②で入力したもの 

を入力します。 

※大文字と小文字は区別します。 

変更の実行ボタンをクリックします。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

 

1. 企業ユーザ管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 承認パスワード変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 承認パスワード変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

 承認パスワードの変更が完了しました。 

ソフトウェアキーボードを開くボタンを
クリックすると画面にキーボードが
表示され、文字をクリックすることで
承認パスワードを入力することがで
きます。 

☞P23 共通機能 

『ソフトウェアキーボード』 

承認パスワードの変更 



43 【利用者情報照会】 

利用者情報照会ボタンをクリックします。 

検索ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

1. 管理業務メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 利用者情報照会メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 利用者情報検索画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

利用者情報照会 

 概要 
 利用者が、ご自身の利用者情報の照会を行います。 

利用者情報照会ボタンをクリックします。 

① 

② 

③ 

【決済口座が複数あるとき】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済口座を選
択すると①～③が入力されます。 

☞P17共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(半角数字 3 桁) 

②口座種別 

 ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(半角数字 7桁) 

を入力します。 

【決済口座を直接入力する場合】、 

支店選択ボタンをクリックすると、支店を検索し入

力することができます。 

☞P17共通機能『支店選択』 



44 【利用者情報照会】 

詳細ボタンをクリックします。 

5. 利用者情報詳細画面 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21共通機能 

『印刷機能』 

4. 利用者情報検索画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 利用者情報の照会が終了しました。 



45 【取引先管理】 

取引先管理ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 管理業務メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取引先管理 

 概要 

 電子記録債権取引を行う取引先を事前に登録することで、記録請求の都度、取引先を入力する
手間を省くことができます。 

 取引先情報のファイル登録を利用することにより、一括して取引先情報を登録することができ
ます。 
なお、登録済みの取引先情報をファイルにて取得することが可能なため、取得したファイルを
修正することで、取引先情報の修正や管理を一度にまとめて行うことができます。 

 取引先情報のファイル登録にて他行分の取引先(新規登録)情報を登録した場合は登録結果か
ら口座確認を実行する必要があります。 

 発生記録(債務者請求)における手数料を、各取引先に対して個別に管理できます。手数料情報
は、画面および CSV 形式での登録においては取引先ごとに設定し、集信 1 形式および総合振
込形式での登録においてはファイル単位に一律で設定します。 

 事前準備 

 登録する取引先の｢利用者番号｣｢口座情報｣が必要となりますので、事前に取引先にご確認くだ

さい。 

 取引先情報のファイル登録を行う場合は、以下のいずれかのファイルを事前に作成してくださ

い。 

・記録請求ファイル(共通フォーマット形式) 

☞付録１P41『一括記録請求ファイル(共通フォーマット形式)』 

・取引先情報登録ファイル(総合振込形式) 

☞付録１P57『取引先情報登録ファイル(総合振込形式)』 

・取引先情報登録ファイル(CSV 形式) 

☞付録１P59『取引先情報登録ファイル(CSV 形式)』 



46 【取引先管理】 

取引先情報登録ボタンをクリックします。 

登録内容の確認へボタンをクリックします。 

 

 

1. 取引先管理メニュー画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 取引先情報登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取引先情報を入力しま
す。 

① 

 

② 

 

③ 

④

⑤ 

⑥ 

金融機関選択をクリック

すると金融機関と支店を

検索し、入力することがで

きます。 

☞P19 共通機能 

『金融機関選択』 

①金融機関コード(必須)(半角数字 4 桁) 

②支店コード(必須)(半角数字 3 桁) 

③口座種別(必須) 

ラジオボタンをクリックします。 

④口座番号(必須)(半角数字 7 桁) 

⑤登録名(全角 60 文字以内) 

取引先を任意の名前で登録することができます。 

⑥手数料(必須)※ 

ラジオボタンをクリックします。 

を入力します。 

※「先方負担(指定金額)」を選択した場合は、
手数料の金額を入力してください。 

ご注意事項 
登録した取引先情報
は、口座等が変更にな
った場合でも自動で
更新しませんので、個
別に取引先情報の変
更を行ってください。 

取引先登録（画面入力） 

 ヒント 

一括記録請求前に取引

先情報を登録するため

一括記録メニュー画面

からも本画面へ遷移で

きます。 



47 【取引先管理】 

登録の実行ボタンをクリックします。 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェックを入れ
てください。 

チェックを入れていない場合、登
録の実行はできません。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

続けて登録する場合

は、サブメニューエリ

アの取引先情報登録へ

ボタンをクリックして

ください。 

☞P46『取引先管理』 

取引先登録 

3. 引先情報登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 取引先情報登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取引先情報の登録内容を
確認します。 

前画面で入力した情報に
基づいて、でんさいネッ
トの最新の情報を表示し
ます。 

 取引先情報の登録が

完了しました。 



48 【取引先管理】 

取引先登録へボタンを
クリックします。 

 

1. 発生記録(債務者)請求仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取引先登録（記録請求仮登録時） 

ご注意事項 
取引先登録へボタンを
クリックすると、次画面
から本画面へ戻ること
はできません。 



49 【取引先管理】 

登録内容の確認へボタ
ンをクリックします。 

前画面の｢取引先登録
名｣から変更する場合
は、①登録名を入力し
ます。 

登録の実行ボタンをク
リックします。 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェ
ックを入れてくださ
い。 

チェックを入れていな
い場合、登録の実行は
できません。 

②手数料(必須)※ 

ラジオボタンをクリッ

クします。 

を入力します。 

※「先方負担(指定金
額)」を選択した場
合は、手数料の金額
を入力してくださ
い。 

2. 取引先情報登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 取引先情報登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

前の画面で、請求の仮登
録が完了した取引先の情
報が引継がれます。 

① 

② 



50 【取引先管理】 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

4. 取引先情報登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 取引先情報の登録が完了しました。 



51 【取引先管理】 

直接入力した請求先情報を取引先として登
録する場合、取引先登録のチェックボックス
をチェックします。 

 

1．発生記録(債務者)請求_明細入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取引先登録 （複数発生記録請求時、複数譲渡記録請求時） 
 

 ｢続けて入力｣ボタン、または｢確定して明細一覧へ｣ボタンをクリックした時点で取引先に登録されます。 

 債権発生(債務者)請求、債権発生(債権者)請求、譲渡記録請求で、いずれも請求先情報を直接入力した場合、

取引先登録のチェックボックスにチェックをすると取引先に登録されます。 

直接入力した請求先を取
引先として登録します。 



52 【取引先管理】 

検索ボタンをクリックします。 

 

 

1. 取引先管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 取引先一覧画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

【取引先を絞込みたい場合】 

①利用者番号(半角英数字 9 文字) 

英字については大文字のみ入力可能です。 

②法人名／個人事業者名(全角 100 文字以内) 

③金融機関コード(半角数字 4 桁) 

④金融機関名(全角 15 文字以内) 

⑤支店コード(半角数字 3 桁) 

⑥支店名(全角 15 文字以内) 

⑦口座種別 

チェックボタンをチェックします。 

⑧口座番号(半角数字 7 桁) 

⑨登録名(全角 60 文字以内／前方一致) 

を入力します。 

金融機関選択をクリックすると金融機関と支

店を検索し、入力することができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 

取引先情報変更・削除ボタンをクリックします。 

取引先変更・削除 



53 【取引先管理】 

4. 取引先情報詳細画面 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

3. 取引先一覧画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【取引先を変更する場合】 

変更する取引先の変更ボタンをクリ

ックします。 

→5.『取引先情報変更画面』へ 

【取引先を削除する場合】 

変更する取引先の削除ボタンをクリ

ックします。 

→8.『取引先情報削除確認画面』へ 



54 【取引先管理】 

変更内容の確認へボタンをクリックします。 

【取引先を変更する場合】 

5. 取引先情報変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

 

② 

 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

①金融機関コード(必須)(半角数字 4 桁) 

②支店コード(必須)(半角数字 3 桁) 

③口座種別(必須) 

ラジオボタンをクリックします。 

④口座番号(必須)(半角数字 7 桁) 

⑤登録名(全角 60 文字以内) 

取引先を任意の名前で登録することができます。 

⑥手数料(必須)※ 

ラジオボタンをクリックします。 

を入力します。 

※「先方負担(指定金額)」を選択した場合は、
手数料の金額を入力してください。 

金融機関選択をクリック

すると金融機関と支店を

検索し、入力することが

できます。 

☞P19 共通機能 

『金融機関選択』 



55 【取引先管理】 

変更の実行ボタンをクリックします。 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェックを入れ
てください。 

チェックを入れていない場合、変
更の実行はできません。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

6. 取引先情報変更確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 取引先情報変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 取引先情報の変更が

完了しました。 



56 【取引先管理】 

削除の実行ボタンをクリックします。 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェックを入れ
てください。 

チェックを入れていない場合、削
除の実行はできません。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

【取引先を削除する場合】 

8. 取引先情報削除確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 取引先情報削除完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 取引先情報の削除が

完了しました。 



57 【取引先管理】 

取引先情報照会ボタンをクリックします。 

検索ボタンをクリックします。 

 

1. 取引先管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 取引先一覧画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

【取引先を絞込みたい場合】 

①利用者番号(半角英数字 9 文字) 

英字については大文字のみ入力可能です。 

②法人名／個人事業者名(全角 100 文字以内) 

③金融機関コード(半角数字 4 桁) 

④金融機関名(全角 15 文字以内) 

⑤支店コード(半角数字 3 桁) 

⑥支店名(全角 15 文字以内) 

⑦口座種別 

ラジオボタンをクリックします。 

⑧口座番号(半角数字 7 桁) 

⑨登録名(全角 60 文字以内／前方一致) 

を入力します。 

ｚ 

金融機関選択をクリックすると金融機関と支

店を検索し、入力することができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 

取引先照会 



58 【取引先管理】 

4. 取引先情報詳細画面 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

3. 取引先一覧画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 取引先情報の照会が完了しました。 



59 【取引先管理】 

 

 

1. 取引先管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 取引先情報ファイル登録画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

｢集信 1 形式｣※1、｢総合
振込形式｣※2、｢CSV 形
式｣※3ファイルより取
引先情報を取込み、一
度に登録ができます。 

アップロードするファイルを
選択するために、参照ボタン
をクリックします。 
アップロードするファイルの選
択をポップアップ表示します。 

アップロードするファイ
ルを選択し、開くボタンを
クリックします。 

※１一括記録請求ファイル 

(集信１形式) 

☞付録１P41 

『一括記録請求ファイル 

(共通フォーマット形式)』 

 

※２取引先情報ファイル 

(総合振込形式) 

☞付録１P57 

『取引先情報登録ファイル
(総合振込形式)』 

 

※３取引先情報ファイル 

(CSV 形式) 

☞付録１P59 

『取引先情報登録ファイル
(CSV 形式)』 

取引先ファイル登録ボタンをクリックします。 

取引先登録（ファイル登録） 



60 【取引先管理】 

3. 取引先情報ファイル登録画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 取引先情報ファイル登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

選択したファイルのパス
が①ファイル名(必須) 

に反映されていることを
確認します。 

 ヒント 

登録方法は以下の 2 点より選択が可能です。 

・追加のみ 
登録済みの取引先情報を保持したまま、取引先情報を追加します。 

・全取引先を削除し追加 
登録済みの取引先情報をすべて削除してから、取引先情報を追加します。 

取引先情報ファイルの
登録内容を確認しま
す。 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェックを入
れます。チェックを入れていない
場合、登録の実行はできません。 

登録の実行ボタンをクリックします。 

登録内容の確認へボタンをクリックします。 

取引先の情報をファイル
登録することができま
す。 

取引先管理登録 

登録対象となる取引情報
ファイルについて、 

②ファイル形式(必須) 

③登録方法(必須) 

を選択します。 

ファイル形式にて集信 1

形式または総合振込形式
を選択している場合は、
④手数料を選択してくだ
さい。 



61 【取引先管理】 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

5. 取引先情報ファイル登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 取引先情報ファイル登録の完了となります。 

※取引先情報ファイル登録後、ファイル登録結果の確認を行う必要があります。また、他行分の取引先(新規登録)

情報を登録した場合は、登録結果の確認の合わせ、口座確認を実行する必要があります。 

 ファイル登録の結果確認および口座確認の実行の手順については☞P60『取引先ファイル登録結果一覧』 

 承認者の手順については☞P135『承認／差戻しの手順』 



62 【取引先管理】 

取引先ファイル登録結果一覧ボタンをクリックします。 

詳細ボタンをクリックします。 

 

 

1. 取引先管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 取引先情報ファイル登録結果一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取引先情報ファイル登録
結果を表示します。 

取引先ファイル登録結果一覧 



63 【取引先管理】 

3. 取引先情報ファイル登録結果詳細画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

取引先情報ファイル登録
結果の詳細を表示しま
す。 

他行の取引先で新規登録の場合は口座存在確認を
実施します。チェックボックスにチェックを入れて、
口座確認の実行ボタンをクリックします。 

【口座確認を実行する場
合】 

OK ボタンをクリックし
ます。 

→4.『取引先情報口座確
認結果一覧画面』へ 

すでに登録済の取引先に
ついて、さらに登録しよ
うとすると登録状況がエ
ラーと表示されます。 

※登録状況のパターン参照 

0000001 

0000002 

0000003 

 登録状況のパターン 

登録状況 条件 

正常 
· 正常に取引先情報の登録が完了した状態です。 

· ｢正常｣の取引先情報については、記録請求で利用できます。 

エラー 

· 取引先情報の登録が完了した状態です。 

· ｢エラー｣の取引先情報はでんさいサービスに登録されないため、エラーの内容を確認
後、再登録を行う必要があります。 

口座未確認 

· 取引先情報の口座存在確認が未完了の状態です。 

· ファイル登録処理のチェックは正常に完了しており、本画面から口座確認を実施する必
要があります。 

· 口座確認を行うことにより、｢正常｣、｢エラー｣に状況が遷移します。 

※他行分の取引先情報を新規で登録した場合、｢口座未確認｣の状態となります。 

また、登録方法に｢全取引先を削除し追加｣を選択した場合、既に登録済みの他行分の取
引先情報を登録し直すことから、既に登録済みの他行分の取引先情報についても、｢口
座未確認｣の状態となります。 

 

 ヒント 

登録状態が｢口座未確認｣となっている明細
が存在する場合に、以下を表示します。 

· ｢口座確認対象｣チェックボックス 

· ｢全選択｣ボタン 

· ｢口座確認の実行｣ボタン 



64 【取引先管理】 

内容を印刷したいとき
は印刷ボタンをクリッ
クします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

4. 取引先情報口座確認結果一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 取引先情報ファイル登録結果詳細画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録結果詳細へボタンを
クリックします。 

 取引先ファイル

登録結果確認が完了

となります。 

0000001 

0000001 

0000002 

0000003 

取引先情報登録結果ファ
イル(共通フォーマット形
式)をダウンロードするこ
とができます。 

結果ファイルダウンロード
ボタンをクリックする
と、ファイルのダウンロ
ードをポップアップ表示
します。 

ファイルのフォーマット
形式 

☞付録１P63 

『取引先情報登録結果
ファイル(CSV 形式)』 



65 【取引先管理】 

取引先ファイル取得ボタンをクリックします。 

 

1. 取引先管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 取引先情報ファイル取得画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ダウンロードする取引先情報ファイルに自身の利
用者情報を併せて出力する場合は、自身の利用者
情報のダウンロードのチェックボックスにチェック
を入れます。 

取引先情報ファイル(共通フォーマット形式)をダ
ウンロードすることができます。 

ダウンロードボタンをクリックすると、ファイルの
ダウンロードをポップアップ表示します。 

ファイルのフォーマット形式 

☞付録１P59 

『取引先情報登録ファイル(CSV 形式)』 

 取引先ファイル取得の完了となります。 

取引先ファイル取得 



66 【債権発生請求(債務者請求)】 

債務者請求ボタンをクリックします。 

登録ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 発生記録(債務者請求)メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

債権発生請求(債務者請求) 

 概要 

 債務者として電子記録債権の発生を請求します。 
 担当者は必要な項目を入力し、仮登録を行います。承認者が仮登録を承認することで発生記録

請求が完了します。 
 振出日(電子記録年月日)は当日または未来日付を入力することができます。なお、未来日付を

入力した場合は予約請求となり、入力した日付が発生日になります。 

 事前準備 

 取引先の情報を事前に準備してください。 

発生記録の登録または
取消を選択します。 



67 【債権発生請求(債務者請求)】 

入力項目の詳細は次ペー
ジに記載しています。 

3. 発生記録(債務者)請求仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済
口座を選択すると①～③が入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(必須)(半角数字 3 桁) 

②口座種別(必須) 

 ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(必須)(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

必要に応じて 

④請求者 Ref.No 

(半角英数字 40 桁以内) 

を入力します。 

⑤ 

⑥ 
 

⑦ 

⑧ 

【承認者へ連絡事項等がある場合】 

⑮コメント(全半角 250 文字以内)を入力します。 

仮登録の確認へボタンを
クリックします。 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑮ 

 取引先登録 

取引先を事前に登録しておくことで、

入力を省略できます。 

☞P46 取引先管理『取引先登録』 

支店選択をクリックする

と支店を検索し、入力する

ことができます。 

☞P17共通機能『支店選択』 

⑤支払金額(円)(必須) 

(半角数字 10 桁以内) 

⑥支払期日(必須) 

(YYYY/MM/DD)※ 

⑦振出日(電子記録年月日) 

(必須)(YYYY/MM/DD) ※ 

⑧譲渡制限有無(必須) 
ラジオボタンをクリックし
ます。 

を入力します。 

※カレンダー機能が利用でき

ます。 

 請求者 Ref.No. 

お客さまとお取引先とで
請求を管理するためのフ
リー入力欄です。注文書番
号や請求書番号の入力が
可能です。 

⑭ 

⑭手数料(必須) 
ラジオボタンをクリックします。 

※「先方負担(指定金額)」を選択した
場合は、手数料の金額を入力してく
ださい。 

発生記録の仮登録情報を
入力します。 

【取引先を登録している場合】 

取引先選択ボタンをクリックします。 

☞P18 共通機能『取引先選択』 

【取引先を登録していない場合】 

直接入力チェックボックスにチェックを
入れ、 

⑨金融機関コード(必須) 

(半角数字 4 桁) 

⑩支店コード(必須) 

(半角数字 3 桁) 

⑪口座種別(必須) 
ラジオボタンをクリックします。 

⑫口座番号(必須) 

(半角数字 7 桁) 

⑬取引先登録名 

(全角 60 文字以内) 

を入力します。 

直接入力時には金融機関選択ボタン

が活性化されます。金融機関選択ボタ

ンをクリックすると金融機関と支店を

検索し、入力することができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 

 過去請求データ再利用時の入力

項目の状態 

過去請求データ再利用時は、入力項

目に再利用した請求情報が入力済み

の状態となります。 



68 【債権発生請求(債務者請求)】 

●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求仮登録画面】 

 決済口座情報(請求者情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝「100」※1 

② 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝「0000001」※1 

④ 請求者 Ref.No. 半角英数字(40) 任意 

お客さまとお取引先とで請求を管理するためのフリー
入力欄。注文書番号や請求書番号の入力が可能。 

英字については大文字のみ入力可能。 

記号については .( )- のみ入力可能。 

 

 発生記録情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑤ 支払金額(円) 半角数字(10) 必須 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

⑥ 支払期日 (YYYY/MM/DD) 必須 

振出日(電子記録年月日)を含む７銀行営業日目の翌日
から 10 年後の応答日まで指定が可能。支払期日が銀
行休業日の場合、翌営業日が支払期日となる。 

入力例＝｢2016/07/29｣※2 

⑦ 
振出日 

(電子記録年月日) 
(YYYY/MM/DD) 必須 

当日から 1 か月後までが指定可能。 

入力例＝｢2016/04/28」※2 

⑧ 譲渡制限有無 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

｢譲渡制限有無｣が｢有｣の場合、債権の譲渡先を金融機
関に限定する。 

⑨ 金融機関コード 半角数字(4) 必須 入力例＝｢0129｣※1 

⑩ 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢120｣※1 

⑪ 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

⑫ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000022｣※1 

⑬ 取引先登録名 全角文字(60) 任意 
入力例＝｢DEF（株）営業部｣ 
｢直接入力｣にチェックを入れた場合は必須入力。 

⑭ 手数料 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

「先方負担(指定金額)」を選択した場合は、手数料の
金額を入力する。 

 

 申請情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑮ コメント 全半角文字(250) 任意 

承認者への連絡事項等を入力するためのフリー入力
欄。 

入力例＝｢承認をお願いします。｣ 

 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/」を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

  



69 【債権発生請求(債務者請求)】 

4. 発生記録(債務者)請求仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 発生記録(債務者)請求仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認し、仮登録を
実行します。 

仮登録を実行したこと
で請求番号が決定しま
す。請求番号は、この
請求を特定する番号と
なりますのでご留意く
ださい。 

 

 取引先登録 

仮登録完了画面より、

取引先登録へボタン

をクリックし、取引先

を登録することがで

きます。 

☞P46 取引先管理 

『取引先登録』 

仮登録の実行ボタンをクリックします。 

 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

【直接入力した取引先を登録する場合】 

取引先登録へボタンをクリックします。 

☞P48 取引先管理『取引先登録(記録請求仮登録時)』へ 

 仮登録の完了となります。 

 ※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。 

 仮登録の完了後、承認者への承認依頼通知が送信されます。 

 承認の手順については☞P135『承認／差戻しの手順』 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェックを
入れてください。 

チェックを入れていない場合、
仮登録の実行はできません。 

 各種金額項目の関係 

・｢債権金額(円)｣＝｢支払金額(円)｣－｢先方負担手数料(円)｣ 

・｢先方負担手数料(円)｣と｢記録手数料(円)｣が異なる場合、

※印を付与します。 



70 【債権発生請求(債務者請求)】 

3. 発生記録(債務者)請求_ 
 承認結果詳細画面 

 

1. 債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 発生記録(債務者請求)メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

過去請求データを利用した発生記録請求の作成手順 

過去に登録した請求デ
ータを流用して請求を
行います。 

債務者請求ボタンをクリックします。 

再利用ボタンをクリックします。 

→P67 3.『発生記録(債務者)請求仮登録画面』へ 

 再利用可能なデータ 

状態が「承認済み(OK)」または「承
認済み(NG)」かつ、過去請求データ
の請求日から 92 日間の過去請求デ
ータが再利用可能です。 



71 【債権発生請求(債務者請求)】 

3. 発生記録(債務者)請求_ 
 仮登録内容詳細画面 

 

 

1. 債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 発生記録請求(債務者請求)メニュー画面(引戻し前)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

引戻し手順 

債務者請求ボタンをクリックします。 

 

 引戻し可能なデータ 

状態が「未承認(承認待ち)」か
つ、過去請求データの請求日
から 92日間の過去請求データ
が引戻し可能です。 

【引戻す場合】 

引戻しボタンをクリックします。 

引戻し可否をポップアップ表示する

のでＯＫをクリックします。 

過去に登録した請求データを
引戻します。 



72 【債権発生請求(債務者請求)】 

未承認(引戻し) 

5. 発生記録(債務者)取消請求_ 
 仮登録内容詳細画面 

4. 発生記録(債務者請求)メニュー画面(引戻し後) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引戻した未承認の請求デ
ータについて、修正または
削除を行います。 

修正/削除ボタンをクリックします。 

→P148 2.『差戻し中一覧画面』へ 

 

 修正／削除が可能なデータ 

状態が「未承認(引戻し)」」かつ、
引戻し日から 92 日間の請求デ
ータが修正または削除が可能で
す。 



73 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 発生記録(債務者請求)メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複数債権発生請求(画面入力)～債務者請求～ 

 概要 

 債務者として電子記録債権の発生を請求します。 
 担当者は債権発生請求メニュー画面から、一括して複数の債権を入力して、発生記録請求を行

います。 
 担当者は必要な項目を入力し、仮登録を行います。承認者が仮登録を承認することで発生記録

請求が完了します。 
ただし、承認完了時点では、発生の成立はまだ確定していません。承認完了後、発生記録(債
務者請求)メニュー画面の請求状況一覧、または通知情報一覧画面にて結果を確認してくださ
い。 

 発生記録(債務者)請求入力方法選択画面から、以下の入力方法が選択可能です。 
・個別に明細を入力 

直接入力、または取引先選択により 1 件単位で入力する方法です。 
・取引先一覧から選択 

取引先一覧より登録済みの取引先情報を請求先として指定し、一度に複数件入力する方法
です。 

 １請求当たりの最大明細数は 500 件です。 
 入力中の請求明細は一時保存が可能です。また、一時保存した明細は請求状況一覧から仮登録

の再開が可能です。なお、一時保存の上限件数は、1 担当者あたり 10 件です。 
 請求状況一覧より、過去に登録した請求データを選択し、請求することが可能です。過去のデ

ータを流用する場合は、必要に応じて決済口座や振出日を変更することが可能です。 
過去のデータについては、でんさいネットにて正常に処理された記録請求のほか、エラーとな
って返却された記録請求についても流用することが可能です。エラーとなった記録請求を流用
する場合は、エラー情報を引継ぎますので、エラー箇所を修正し、再登録・再請求を行うこと
が可能です 

 振出日(電子記録年月日)は当日または未来日付を入力することができます。 
なお、未来日付を入力した場合は予約請求となり、入力した日付が発生日になります。 

 事前準備 

 取引先の情報を事前に準備してください。 

債務者請求ボタンをクリックします。 

発生記録の登録または
取消を選択します。 

登録ボタンをクリックします。 

複数発生記録請求の作成手順 
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3. 発生記録(債務者)請求_決済口座入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求_決済口座入力画面】 

 決済口座情報／振出日 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢100｣※1 

② 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000001｣※1 

④ 
振出日 

(電子記録年月日) 
(YYYY/MM/DD) 必須 

当日から 1 ヵ月後まで指定が可能。 

入力例＝｢2016/07/29｣※2 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

 

4. 発生記録(債務者)請求_入力方法選択画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

発生記録の仮登録(決済
口座)情報を入力しま
す。 

① 

② 

③ 

④ 

支店選択をクリックすると

支店を検索し、入力すること

ができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

④振出日(電子記録年月日)(必須) 

(YYYY/MM/DD)を入力します。 

複数発生記録の記録請求時は、1 請求(仮登録･承認

の単位)ごとに 1 つの振出日を設定します。 

※カレンダー機能が利用できます。 

次へボタンをクリックし

ます。 

発生記録請求の明細入
力方法を選択します。 

【個別に明細を追加する場合】 

個別に明細を入力ボタンクリックします。 

→5.『発生記録(債務者)請求_明細入力画面』へ 

【複数の取引先の明細をまとめて追加する場合】 

取引先一覧から選択ボタンクリックします。 

→6.『発生記録(債務者)請求_取引先選択画面』へ 

【決済口座が複数あるとき】 

決済口座選択ボタンをクリ
ックして決済口座を選択す
ると①～③が入力されます。 

☞P17 共通機能 

『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(必須) 

(半角数字 3 桁) 

②口座種別(必須) 

ラジオボタンをクリックしま

す。 

③口座番号(必須) 

(半角数字 7 桁) 

を入力します。 
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入力項目の詳細は次ページ
に記載しています。 

5. 発生記録(債務者)請求_明細入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

発生記録請求の明細を入力
します。 

①支払金額(円)(必須) 

(半角数字 10 桁以内) 

②支払期日(必須) 

(YYYY/MM/DD)  

カレンダー機能が利用でき

ます。 

③請求者 Ref.No. 

④譲渡制限有無(必須) 

ラジオボタンをクリックし

ます。 

を入力します。 

① 

② 
 
③ 
 

④ 

【取引先を登録していない
場合】 

直接入力チェックボックスに

チェックを入れ、 

⑤金融機関コード(必須) 

(半角数字 4 桁) 

⑥支店コード(必須) 

(半角数字 3 桁) 

⑦口座種別(必須) 
ラジオボタンをクリックし
ます。 

⑧口座番号(必須) 

(半角数字 7 桁) 

⑨取引先登録名 

(全角 60 文字以内) 

を入力します。 

直接入力時には金融機関選択ボタンが活性化

されます。金融機関選択をクリックすると金

融機関と支店を検索し、入力することができ

ます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧

⑨ 

【直接入力した取引先を登録す
る場合】 

⑪取引先へ登録のチェックボックス
にチェックを入力します。 

⑩ 

【続けて明細を入力する場合】 

続けて入力ボタンをクリックします。 

→5.『発生記録(債務者)請求_明細入力画面』へ 

【確定して明細一覧へ遷移する場合】 

確定して明細一覧へボタンをクリックします。 

→8.『発生記録(債務者)請求_明細一覧画面』へ 

【現在の入力を中断して明細一覧へ戻る場合】 

中断して明細一覧へボタンをクリックします。 

→8.『発生記録(債務者)請求_明細一覧画面』へ 

中断して明細一覧へ 

続けて入力ボタンによる連続入力を 1 回

以上繰返した場合のみ戻るボタンの代わ

りに中断して明細一覧へボタンを表示し

ます。 

【取引先を登録している場合】 

取引先選択ボタンをクリックします。 

☞P18 共通機能『取引先選択』 

 請求者 Ref.No. 

お客さまとお取引先とで請
求を管理するためのフリー
入力欄です。注文書番号や
請求書番号の入力が可能で
す。 

⑪ 

⑩手数料(必須) 
ラジオボタンをクリックし
ます。 

を入力します。 

※「先方負担(指定金額)」
を選択した場合は、手
数料の金額を入力して
ください。 
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●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求_明細入力画面】 

 発生記録請求明細入力 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支払金額(円) 半角数字(10) 必須 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

② 支払期日 (YYYY/MM/DD) 必須 

振出日(電子記録年月日)を含む７銀行営業日目の翌日
から 10 年後の応答日まで指定が可能。支払期日が銀
行休業日の場合、指定口座への入金処理は翌営業日と
なる。 

入力例＝｢2016/07/29｣※2 

③ 請求者 Ref.No. 半角英数字(40) 任意 

お客さまとお取引先とで請求を管理するためのフリー
入力欄。注文書番号や請求書番号の入力が可能。 

英字については大文字のみ入力可能。 

記号については .( )- のみ入力可能。 

④ 譲渡制限有無 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

｢譲渡制限有無｣が｢有｣の場合、債権の譲渡先を金融機
関に限定する。 

⑤ 金融機関コード 半角数字(4) 必須 入力例＝｢0129｣※1 

⑥ 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢120｣※1 

⑦ 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

⑧ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000022｣※1 

⑨ 取引先登録名 全角文字(60) 任意 
入力例＝｢DEF（株）営業部｣ 

｢直接入力｣にチェックを入れた場合は必須入力。 

⑩ 手数料 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

｢先方負担(指定金額)｣を選択した場合は、手数料の金
額を入力する。 

 

 取引先登録 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑪ 取引先登録 － 任意 チェックボックスにて選択する。 

 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

 

  



77 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

7. 取引先情報詳細画面 

明細一覧へ反映ボタンをクリックします。 

6. 発生記録(債務者)請求_取引先選択画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表 

【発生記録(債務者)請求_取引先選択画面】 

 基本情報入力 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支払期日 (YYYY/MM/DD) 任意 

振出日(電子記録年月日)を含む７銀行営業日目の翌日
から 10 年後の応答日まで指定が可能。支払期日が銀
行休業日の場合、指定口座への入金処理は翌営業日と
なる。 

入力例＝｢2016/07/29｣※ 

※：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。  

取引先一覧から取引先
を選択し、請求先として
指定します。 

① 

請求先となる取引先の 

チェックボックスにチェックを入れてください。 

【全ページを選択したい場合】 

全ページ選択ボタンをクリックします。 

【該当ページのみを選択したい場合】 

全選択ボタンをクリックします。 

ご注意事項 
各明細の譲渡制限有無は一律で｢無｣を
設定します。譲渡制限有無を｢有｣に変
更する場合は、発生記録(債務者)請求_
明細一覧画面にて変更してください。 

各明細に支払期日を一
括で設定する場合は、基
本情報入力の 

①支払期日 

(YYYY/MM/DD) 
カレンダー機能が利用
できます。 

を入力します。 

明細単位に個別に支払
期日を設定する場合は、
8.『発生記録(債務者)請
求_明細一覧画面』にて
設定してください。 
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入力項目の詳細は次ペ
ージに記載しています。 

8. 発生記録(債務者)請求_明細一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

仮登録を行う明細情報
の修正･削除等を行いま
す。 

また、入力した明細を一
時保存します。 

【決済口座／振出日を変更する場合】 

決済口座／振出日の変更ボタンをクリックします。 

→9.『発生記録(債務者)請求_決済口座入力画面』へ 

【全明細の支払期日を一括で変更する場合】 

支払期日一括変更ボタンをクリックします。 

→10.『発生記録(債務者)請求_支払期日一括変更画面』へ 

【請求明細を追加する場合】 

明細追加ボタンをクリックします。 

→4.『発生記録(債務者)請求_入力方法選択画面』へ 

【支払金額､支払期日､請求
者 Ref.No.の入力値をクリア
する場合】 

クリアボタンをクリックしま
す。 

① ② 

 クリアボタン 

クリアボタンを押下した場
合、表示画面のみでなく全ペ
ージにおいて該当項目の設定
値をクリアします。 

【明細を削除する場合】 

削除する明細のチェックボックスにチェックを入れ、削除ボタン
をクリックします。クリックすると明細情報の削除可否がポッ
プアップ表示されるので OK ボタンをクリックします。 

請求明細一覧の 

①債権金額(円)(必須) 

(半角数字 10 桁位以内) 

②支払期日(必須) 

(YYYY/MM/DD) 
カレンダー機能が利用できま
す。 

③請求者 Ref.No. 

(半角英数字 40 桁以内) 

④手数料(必須) 
ラジオボタンをクリックしま
す。 

を入力します。 

※「先方負担(指定金額)」を
選択した場合は、手数料
の金額を入力してくださ
い。 

を入力します。 

【｢債権金額(円)が未入力または 0

円の明細を削除して仮登録する場
合】 

｢金額未設定明細を削除する｣チェッ
クボックスをチェックします。 

【仮登録の内容を確認する場合】 

仮登録の確認へをクリックします。 

→12.『発生記録(債務者)請求_仮登録確認画面』へ 

 金額未設定明細を削除する 

【チェックしている場合(初期値)】 

明細の中に｢債権金額(円)｣が未入力または 0 円の明細が存在した場合、エラーとせず、当該明細を削除して確認画面

に遷移します。 

【チェックしていない場合】 

明細の中に、｢債権金額(円)｣が未入力または 0 円の明細が存在した場合、エラーとします。当該明細の債権金額を修

正し、再度｢仮登録の確認へ｣ボタンを押下することで確認画面に遷移します。 

【明細を修正する場合】 

修正ボタンをクリックし、次画面にて明細を修正します。 

→5.『発生記録(債務者)請求_明細入力画面』へ 

 請求者 Ref.No. 

お客さまとお取引先とで請求を管理するためのフリー入力
欄です。注文書番号や請求書番号の入力が可能です。 

【入力した明細を一時的に保存する場合】 

一時保存をクリックします。 

→11.『一時保存完了画面』へ 

③ 

④ 
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●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求_明細一覧画面】 

 請求明細一覧 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支払金額(円) 半角数字(10) 必須 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

② 支払期日 (YYYY/MM/DD) 必須 

振出日(電子記録年月日)を含む７銀行営業日目の翌日
から 10 年後の応答日まで指定が可能。支払期日が銀
行休業日の場合、指定口座への入金処理は翌営業日と
なる。 

入力例＝｢2016/07/29｣※ 

③ 請求者 Ref.No. 半角英数字(40) 任意 

お客さまとお取引先とで請求を管理するためのフリー
入力欄。注文書番号や請求書番号の入力が可能。 

英字については大文字のみ入力可能。 

記号については .( )- のみ入力可能。 

④ 手数料 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

｢先方負担(指定金額)｣を選択した場合は、手数料の金
額を入力する。 

※：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

 

9. 発生記録(債務者)請求_決済口座入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求_決済口座入力画面】 

 決済口座情報／振出日 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢100｣※1 

② 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000001｣※1 

④ 
振出日 

(電子記録年月日) 
(YYYY/MM/DD) 必須 

当日から 1 ヵ月後まで指定が可能。 

入力例＝｢2016/07/29｣※2 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

【決済口座が複数ある場合】 

決済口座選択ボタンをクリッ
クして決済口座を選択すると①
～③が入力されます。 

☞P17 共通機能 

『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(必須) 

(半角数字 3 桁) 

②口座種別(必須) 

 ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(必須) 

(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

支店選択をクリックすると支

店を検索し、入力することがで

きます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

④振出日(電子記録年月日)(必須) 

(YYYY/MM/DD) 
カレンダー機能が利用できます。 

を入力します。 明細一覧へ反映ボタンをクリックします。 
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【保存した明細一覧を印刷する場合】 

内容を印刷したいときは帳票作成ボタ
ンをクリックします。 

☞P21 共通機能『印刷機能』 

【明細一覧画面へ戻る場合】 
明細一覧へボタンをクリックする
と前画面に戻ります。 

10.発生記録(債務者)請求_支払期日一括変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求_取引先選択画面】 

 基本情報入力 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支払期日 (YYYY/MM/DD) 任意 

振出日(電子記録年月日)を含む７銀行営業日目の翌日
から 10 年後の応答日まで指定が可能。支払期日が銀
行休業日の場合、指定口座への入金処理は翌営業日と
なる。 

入力例＝｢2016/07/29｣※ 

※：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

11.発生記録(債務者)請求_一時保存完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

明細一覧へ反映ボタン
をクリックします。 

各明細に支払期日を一
括で設定する場合は、基
本情報入力の 

①支払期日(必須) 

(YYYY/MM/DD) 
カレンダー機能が利用
できます。 

を入力します。 

明細単位に個別に支払
期日を設定する場合は、
8.『発生記録(債務者)請
求_明細一覧画面』にて
設定してください。 



81 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

仮登録の実行ボタンをクリックします。 

12.発生記録(債務者)請求_仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求仮登録画面】 

 申請情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① コメント 全半角文字(250) 任意 

承認者への連絡事項等を入力するためのフリー入力

欄。 

入力例＝｢承認をお願いします。｣ 

  

内容を確認し、仮登録を
実行します。 

① 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェ
ックを入れてください。 

チェックを入れていな
い場合、仮登録の実行は
できません。 

承認者へ連絡事項等が

ある場合は①コメント 

(全半角 250 文字以内) 

を入力します。 

■承認者情報 

ダブル承認機能をご利用の場合表示されます。 

☞P24 共通機能『承認者選択』 

仮登登録の実行ボタン
をクリックします。 



82 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

13.発生記録(債務者)請求_仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

仮登録を実行したこと
で請求番号が決定しま
す。請求番号は、この
請求を特定する番号と
なりますのでご留意く
ださい。 

 仮登録の完了となります。 

 ※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。 

 仮登録の完了後、承認者への承認依頼通知が送信されます。 

 承認の手順については☞P135『承認／差戻しの手順』 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

 印刷ボタン 

印刷ボタンをクリックした場
合、表示中のみではなく、す
べてのページを印刷します。 



83 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

債務者請求ボタンをクリックします。 

詳細ボタンをクリックします。 

→3.『発生記録(債務者)請求_承認結果詳

細画面』へ 

 

 

1.債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.発生記録(債務者請求)メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

複数発生記録請求結果の照会手順 

承認した複数発生記録
請求の結果を確認しま
す。 

状態が承認済み(OK)であることを確認します。 

状態が承認済み(NG)の場合は、請求が成立していませ
ん。仮登録からやり直す必要があります。 

請求結果の詳細を確認するためには、詳細ボタンをク
リックしてください。 

 通知情報一覧からの請求結果の確認 

通知情報一覧からも、複数発生記録請求の結果を確認す
ることができます。 



84 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

4.発生記録(債務者)請求_ 

明細詳細画面 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

3.発生記録(債務者)請求_承認結果詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 お取引先名差分の明示 

・ お取引先の法人名／個人事業者名に
ついて、請求申請時の名称とでんさい
ネットに登録されてる名称とが異な
る場合、画面上部に注意喚起メッセー
ジを表示します。また、対象明細の法
人名／個人事業者名に「＊」を表示し
ます。 

・ お取引先名が最新のものではない可
能性がありますので、必要に応じて、
お取引先の法人名／個人事業者名を
修正してください。 

 



85 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

債務者請求ボタンをクリックします。 

 

1.債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.発生記録（債務者請求） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

一時保存データを利用した複数発生記録請求の再開手順 

一時保存した明細の仮
登録を再開、または削除
します。 

【再開する場合】 

再開ボタンをクリックします。 
→P78 8.『発生記録(債務者)請求_

明細一覧画面』へ 

【一時保存した明細を削除する場合】 

削除ボタンをクリックします。 
削除可否をポップアップ表示するの
でＯＫボタンをクリックします。 

【内容を確認する場合】 

詳細ボタンをクリックします。 

→3.『発生記録(債務者請求)請求_仮登録内容詳細画面』へ 



86 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

4. 発生記録(債務者)請求_ 
明細詳細画面 

3.発生記録(債務者)請求_仮登録内容詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞基本編 P21 

共通機能『印刷機能』 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞基本編 P21 

共通機能『印刷機能』 

 



87 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

債務者請求ボタンをクリックします。 

3. 発生記録(債務者)請求_ 
 承認結果詳細画面 

 

 

1. 債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 発生記録(債務者請求)メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

過去請求データを利用した複数発生記録請求の作成手順 

過去に登録した請求デ
ータを流用して請求を
行います。 

【過去データを流用する場合】 

再利用ボタンをクリックします。 
→P78 8.『発生記録(債務者)請求_明
細一覧画面』へ戻る。 

 再利用可能なデータ 

状態が「承認済み(OK)」ま
たは「承認済み(NG)」かつ、
過去請求データの請求日か
ら 92 日間の過去請求デー
タが再利用可能です。 

 



88 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

債務者請求ボタンをクリックします。 

3. 発生記録(債務者)請求_ 
 仮登録内容詳細画面 

 

1.債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.発生記録(債務者請求)メニュー画面(引戻し前) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

複数発生記録請求の引戻し手順 

過去に登録した未承認
の請求データを引き戻
します。 

【引戻す場合】 

引戻しボタンをクリックします。 

引戻し可否をポップアップ表示する

のでＯＫをクリックします。 

 引戻し可能なデータ 

状態が「未承認(承認待
ち)」」かつ、過去請求
データの請求日から 92

日間の過去請求データ
が引戻し可能です。 

 



89 【複数債権発生(債務者)請求(画面入力)】 

未承認(引戻し) 

5. 発生記録(債務者)取消請求_仮登録内容詳細画面 

4. 発生記録(債務者請求)メニュー画面(引戻し後) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【修正／削除する場合】 

修正／削除ボタンをクリックします。 
→P148 2.『差戻し中_一覧画面』へ 

 修正、または削除が

可能なデータ 

状態が「未承認(引戻し)」
かつ引戻し日から 92 日
間の請求データが修正、
または削除可能です。 

引戻した未承認の請求
データについて、修正ま
たは削除を行います。 

 



90 【債権譲渡請求】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 譲渡記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 概要 

 債権を譲渡する場合、全額譲渡と債権を分割して行う一部譲渡が可能です。 

 譲渡記録請求は原則として、譲受人になる利用者を債権者とし、譲渡人を保証人とします。 

 担当者は必要な項目を入力し、仮登録を行います。承認者が仮登録を承認することで譲渡

記録請求が完了します。 

 譲渡日(電子記録年月日)は当日または未来日付を入力することができます。 

なお、未来日付を入力した場合は、予約請求となります。実際に債権が譲渡される日付は

入力した譲渡日(電子記録年月日)となります。 

 未来日付の発生予定債権について譲渡予約することも可能です。なお、譲渡予約済の債権

は発生取消ができません。 

 事前準備 

 譲渡する債権の債権情報と取引先の情報を事前に準備してください。 

債権譲渡請求 

登録ボタンをクリックします。 



91 【債権譲渡請求】 

④対象債権の発生記録状態(必須)を選択し
ます。 

検索ボタンをクリック 

します。 

【記録番号で検索する場合】 

⑤検索方法選択の｢記録番号による検索｣
を選択し、 

⑥記録番号(半角英数字 20 文字) 

を入力します。 

 

【記録番号以外で検索する場合】 

⑤検索方法選択の｢詳細条件による検索｣
を選択し、詳細検索条件の下記項目を入力
して検索します。(複数入力可) 

⑦債権金額(円)(半角数字 10 桁以内) 

⑧支払期日(YYYY/MM/DD) 

カレンダー機能が利用できます。 

⑨信託記録有無 

 ラジオボタンをクリックします。 

⑩金融機関コード(半角数字 4 桁) 

⑪支店コード(半角数字 3 桁) 

⑫口座種別 

 ラジオボタンをクリックします。 

⑬口座番号(半角数字 7 桁) 

入力項目の詳細は次ペー
ジに記載しています。 

2. 譲渡記録請求対象債権検索画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

譲渡する債権を検索し
ます。 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済
口座を選択すると①～③が入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(必須)(半角数字 3 桁) 

②口座種別(必須) 

 ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(必須)(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

支店選択をクリックすると支店を検索し、

入力することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

 取引先登録 

取引先を事前に登録しておくことで、入力を省略できます。 

☞P46 取引先管理『取引先登録』 

【取引先を登録している場合】 

取引先選択ボタンをクリックし
ます。 

☞P18 共通機能『取引先選択』 

金融機関選択ボタンをクリックすると金融機関

と支店を検索し、入力することができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 



92 【債権譲渡請求】 

●入力項目一覧表【譲渡記録請求対象検索画面】 

 決済口座情報(請求者情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢100｣※1 

② 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000001｣※1 

 

 検索条件 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

④ 
対象債権の 

発生記録状態 
－ 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

｢記録済｣または｢記録未(予約中)｣を選択する。電子記
録年月日を迎えておらず、予約中の債権の場合は｢記録
未(予約中)｣を選択する。 

⑤ 検索方法選択 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

 

 記録番号検索条件(記録番号で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑥ 記録番号 半角英数字(20) 任意 

検索方法選択が｢記録番号による検索｣の場合、必須入
力。 

入力例＝｢000000XYZ90000S00004｣ 

英字については大文字のみ入力可能。 

 

 詳細検索条件(金額、期日等で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑦ 債権金額(円) 半角数字(10) 任意 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

⑧ 支払期日 (YYYY/MM/DD) 任意 入力例＝｢｢2016/07/01｣～｢2016/07/31｣※2 

⑨ 信託記録有無 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

 

 債務者情報(相手方情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑩ 金融機関コード 半角数字(4) 任意 入力例＝｢0129｣※1 

⑪ 支店コード 半角数字(3) 任意 入力例＝｢101｣※1 

⑫ 口座種別 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑬ 口座番号 半角数字(7) 任意 入力例＝｢0000033｣※1 

 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

 

 

  



93 【債権譲渡請求】 

4. 譲渡記録請求対象債権詳細画面 

譲渡対象の債権を確認し、
選択ボタンをクリックし
ます。 

3. 譲渡記録請求対象債権検索画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

譲渡する債権を選択し
ます。 



94 【債権譲渡請求】 

入力項目の詳細は次ペー
ジに記載しています。 

5. 譲渡記録請求仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

譲渡記録の仮登録情報を
入力します。 

① 

必要に応じて①請求者 Ref.No.を入力

します。 

② 

③ 

④ 

②譲渡日(必須)(電子記録年月日) 

(YYYY/MM/DD) 
カレンダー機能が利用できます。 

を入力します。 

【債権の全額を譲渡する場合】 

③譲渡種別(必須)の｢全額譲渡｣を
選択します。 

【債権の一部を譲渡する場合】 

③譲渡種別(必須)の｢一部譲渡｣を
選択して、 

④譲渡指定金額(円) 

(半角数字 10 桁以内) 

を入力します。 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑪ 

ご注意事項 
・ 現在の債権情報を表示

します。 
・ 債権金額(円)は、予約

済の譲渡金額が控除さ
れておりません。 

承認者へ連絡事項等がある場合は⑪コメント(全

半角 250 文字以内)を入力します。 仮登録の確認へボタンをクリックします。 

直接入力時には金融機関選択

ボタンが活性化されます。金

融機関選択をクリックすると

金融機関と支店を検索し、入

力することができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選

択』 

 取引先登録 

取引先を事前に登録しておく

ことで、入力を省略できます。 

☞P45 取引先管理『取引先登

録』 

【取引先を登録している場
合】 

取引先選択ボタンをクリック
します。 

☞P18 共通機能『取引先選択』 

 請求者 Ref.No. 

お客さまとお取引先とで請求を管理
するためのフリー入力欄です。注文書
番号や請求書番号の入力が可能です。 

【取引先を登録していない場
合】 

直接入力チェックボックスに
チェックを入れ、 

⑤金融機関コード(必須) 

(半角数字 4 桁) 

⑥支店コード(必須) 

(半角数字 3 桁) 

⑦口座種別(必須) 

ラジオボタンをクックします。 

⑧口座番号(必須) 

(半角数字 7 桁) 

⑨取引先登録名 

(全角 60 文字以内 

／前方一致) 

を入力します。 

■承認者情報 

ダブル承認機能をご利用の場合表示されます。 

☞P24 共通機能『承認者選択』 
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●入力項目一覧表【譲渡記録請求仮登録画面】 

 決済口座情報(請求者情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 請求者 Ref.No. 半角英数字(40) 任意 

お客さまとお取引先とで請求を管理するためのフリー
入力欄。注文書番号や請求書番号の入力が可能。 

英字については大文字のみ入力可能。 

記号については .( )- のみ入力可能。 

 

 譲渡記録情報●基本情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

② 
譲渡日 

(電子記録年月日) 
(YYYY/MM/DD) 必須 

当日から１ヵ月後の応当日まで指定が可能。 

入力例＝｢2016/04/28｣※2 

③ 譲渡種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

④ 譲渡指定金額(円) 半角数字(10) 任意 

譲渡種別が｢全額譲渡｣の場合、譲渡指定金額の入力は
できない。 

譲渡種別が｢一部譲渡｣の場合、入力必須となる。注意
事項を以下に示す。 

①元金を超えての指定はできない。 

②1 回の一部譲渡における金額は 1 万円以上とする。
ただし、分割後の原債権記録の金額は 1 万円未満とな
ることも可能。 

 

 譲渡記録情報●譲受人情報(請求先情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑤ 利用者番号 半角英数字(9) 必須 
入力例＝｢0129AB130｣ 

英字については大文字のみ入力可能。 

⑥ 金融機関コード 半角数字(4) 必須 入力例＝｢0129｣※1 

⑦ 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢101｣※1 

⑧ 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

⑨ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000033｣※1 

⑩ 取引先登録名 全角文字(60) 任意 
入力例＝｢JKL（株）営業部｣ 

｢直接入力｣にチェックを入れた場合は必須入力。 

 

 申請情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑪ コメント 全半角文字(250) 任意 

承認者への連絡事項等を入力するためのフリー入力
欄。 

入力例＝｢承認をお願いします。｣ 

 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 
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仮登録の実行ボタンをクリックします。 

6. 譲渡記録請求仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 譲渡記録請求仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェッ
クを入れてください。 

チェックを入れていない
場合、仮登録の実行はで
きません。 

内容を確認し、仮登録を
実行します。 

 

 仮登録の完了となります。 

※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。 

 仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。 

 承認の手順については☞P135『承認／差戻しの手順』 
 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

仮登録を実行したこと
で請求番号が決定しま
す。請求番号は、この
請求を特定する番号と
なりますのでご留意く
ださい。 
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2. 譲渡記録請求_ 仮登録内容詳細画面 

 

1. 譲渡請求メニュー画面(引戻し前)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ｚ 

引戻しの手順 

 

【引戻す場合】 

引戻しボタンをクリックします。 

引戻し可否をポップアップ表示する

のでＯＫをクリックします。 

 

過去に登録した未承
認の請求データを引
戻します。 

 引戻し可能なデータ 

状態が「未承認(承認待ち)」かつ、過

去請求データの請求日から 92 日間の

過去請求データが引戻し可能です。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 
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4. 譲渡記録取消請求_ 仮登録内容詳細画面 

3.譲渡請求メニュー画面(引戻し後) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引戻した未承認の請求デ
ータについて、修正また
は削除を行います。 

ｚ 

 

 修正または削除が可能な

データ 

状態が「未承認(承認待ち)」か

つ、過去請求データの請求日か

ら 92 日間の過去請求データが

引戻し可能です。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

【修正／削除する場合】 

修正／削除ボタンをクリックし

ます。 
→P148 2.『差戻し中_一覧画
面』へ 
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 概要 
 担当者は債権譲渡請求メニュー画面から、複数債権の仮登録情報を入力し、一度に大量の

譲渡記録請求が可能です。 
なお、債権を譲渡するにあたり、債権ごとに全額譲渡と一部譲渡の指定が可能です。 

 担当者は必要な項目を入力し、仮登録を行います。承認者が仮登録を承認することで譲渡
記録請求が完了します。 
ただし、承認完了時点では、譲渡の成立は確定していません。承認完了後、譲渡記録メニ
ュー画面の請求状況一覧、または通知情報一覧画面にて結果を確認してください。 

 複数譲渡は原則として、譲受人になる利用者を債権者とし、譲渡人を保証人とします。 
 １請求当たりの最大明細数は 200 件です。 
 入力中の請求明細は一時保存が可能です。また、一時保存した明細は請求状況一覧から、

仮登録の再開が可能です。 
なお、一時保存は、１担当者あたり 10件の請求まで可能です。 

 請求状況一覧より、過去に最終承認完了後エラーとなった請求データを選択し、請求する
ことが可能です。過去のデータを流用する場合は、エラー情報を引継ぎますので、エラー
箇所を修正の上、必要に応じて譲渡日を変更して再登録・再請求を行うことが可能です。 

 譲渡日（電子記録年月日）は当日または未来日付を入力することができます。 
なお、未来日付を入力した場合は、予約請求となります。実際に債権が譲渡される日付は入
力した譲渡日（電子記録年月日）となります。 

 未来日付の発生予定債権について、譲渡予約することはできません。 
 事前準備 

 譲渡する債権の債権情報と取引先の情報を事前に準備してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 譲渡記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

複数譲渡記録請求(画面入力) 

複数譲渡記録請求の作成手順 

譲渡記録の登録または
取消を選択します。 

登録ボタンをクリックします。 
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④譲渡日(電子記録債権年月日) 
(YYYY/MM/DD) 

を入力します。 

【記録番号で検索する場合】 
⑤検索方法選択の｢記録番号による検索｣
を選択し、 
⑦記録番号(半角英数字 20 文字) 
を入力します。 
 
【記録番号以外で検索する場合】 
⑤検索方法選択の｢詳細条件による検索｣
を選択し、詳細検索条件の下記項目を入力
して検索します。(複数入力可) 
⑧債権金額(円)(半角数字 10 桁以内) 
⑨支払期日(YYYY/MM/DD) 
カレンダー機能が利用できます。 

⑩信託記録有無 
 ラジオボタンをクリックします。 

⑪金融機関コード(半角数字 4桁) 
⑫支店コード(半角数字 3 桁) 
⑬口座種別 

 ラジオボタンをクリックします。 

⑭口座番号(半角数字 7桁) 

検索条件の下記項目を入力し、検索しま
す。 
⑤検索方法選択(必須) 
⑥「要確認」債権の表示(必須) 
を選択します。 

2. 譲渡記録請求_対象債権検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

決済口座情報および譲渡
日を入力したうえで、検索
条件を指定し、譲渡する債
権を検索します。 

検索ボタンをクリックします。 

① 

② 

③ 

④ 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済
口座を選択すると①～③が入力されます。 
☞P17 共通機能『決済口座選択』 
【直接入力の場合】 
①支店コード(必須)(半角数字 3桁) 
②口座種別(必須) 
 ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(必須)(半角数字 7桁) 
を入力します。 

支店選択をクリックすると支店を検索し、

入力することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

【取引先を登録している場合】 
取引先選択ボタンをクリックし
ます。 
☞P18 共通機能『取引先選択』 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

⑤ 

⑥ 

 取引先登録 

取引先を事前に登録しておくことで、入力を省略できます。 

☞P46 取引先管理『取引先登録』 

金融機関選択ボタンをクリックする
と金融機関と支店を検索し、入力する
ことができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 
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●入力項目一覧表【譲渡記録請求対象債権検索画面】 

 決済口座情報(請求者情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢100｣※1 

② 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000001｣※1 

④ 
譲渡日 

(電子記録年月日) 
(YYYY/MM/DD) 必須 

当日から 1 か月後まで指定が可能。 

入力例＝｢2011/05/06｣ 

 

 検索条件 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑤ 検索方法選択 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

⑥ ｢要確認」債権の表示 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

 

 記録番号検索条件(記録番号で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑦ 記録番号 半角英数字(20) 任意 

検索方法選択が｢記録番号による検索｣の場合、必須入
力。 

入力例＝｢000000XYZ90000S00004｣ 

英字については大文字のみ入力可能。 

 

 詳細検索条件(金額、期日等で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑧ 債権金額(円) 半角数字(10) 任意 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

⑨ 支払期日 (YYYY/MM/DD) 任意 入力例＝｢｢2016/07/01｣～｢2016/07/31｣※2 

⑩ 信託記録有無 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

 

 債務者情報(相手方情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑪ 金融機関コード 半角数字(4) 任意 入力例＝｢0129｣※1 

⑫ 支店コード 半角数字(3) 任意 入力例＝｢101｣※1 

⑬ 口座種別 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑭ 口座番号 半角数字(7) 任意 入力例＝｢0000033｣※1 

 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 
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4. 譲渡記録請求対象 
債権詳細画面 

3. 譲渡記録請求_対象債権検索 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

明細入力へボタンをクリックし
ます。 
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5. 譲渡記録請求_明細入力画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

譲渡人情報の入力方法
を選択します。 

【取引先を登録している場
合】 
取引先選択ボタンをクリッ
クします。 
☞P18 共通機能『取引先選
択』 

【直接入力の場合】 

直接入力ボタンクリックし

ます。 

→6.『譲渡記録請求_譲受

人情報入力画面_』へ 



104 【複数債権譲渡請求(画面入力)】 

 

6. 譲渡記録請求_譲受人情報入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表【譲渡記録請求_譲受人情報入力画面】 

 発生記録請求情報明細 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 金融機関コード 半角数字(4) 必須 入力例＝｢0129｣※1 

② 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢120｣※1 

③ 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

④ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000022｣※1 

⑤ 取引先登録名 全角文字(60) 任意 
入力例＝｢DEF（株）営業部｣ 

｢直接入力｣にチェックを入れた場合は必須入力。 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

 発生記録請求情報明細 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑥ 取引先登録 － 任意 チェックボックスにて選択する。 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

譲渡人情報および取引
先情報を入力します。 

譲受人情報(請求先情報)の 

①金融機関コード(必須) 

(半角数字 4 桁) 

②支店コード(必須) 

(半角数字 3 桁) 

③口座種別(必須) 
ラジオボタンをクリックしま
す。 

④口座番号(必須) 

(半角数字 7 桁) 

⑤引先先登録名 

(全角 60 文字以内) 

を入力します。 

⑥ 

【入力した取引先を登録する場合】 
⑥取引先へ登録のチェックボックス
にチェックを入れます。 

金融機関選択をクリックすると金融機関と支

店を検索し、入力することができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 

明細入力へ反映ボタンをクリックします。 
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7. 譲渡記録請_明細入力画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表【譲渡記録請求_譲受人情報入力画面】 

 債権情報●譲渡記録対象債権一覧 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 
任意 

内容・入力例 

① 請求者 Ref.No. 半角英数字(40) 任意 

お客さまとお取引先とで請求を管理するためのフリー
入力欄。注文書番号や請求書番号の入力が可能。 
英字については大文字のみ入力可能。 
記号については .( )- のみ入力可能。 

② 譲渡種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 
指定 
金額(円) 

半角数字(10) 任意 

譲渡種別が｢全額譲渡｣の場合、譲渡指定金額の入力は
できない。 
譲渡種別が｢一部譲渡｣の場合、入力必須となる。注意
事項を以下に示す。 
①元金を超えての指定はできない。 
②1回の一部譲渡における金額は 1万円以上とする。
ただし、分割後の原債権記録の金額は 1万円未満とな
ることも可能。 

  

① 
② 

③ 

譲渡記録対象債権一覧から
債権を選択し、明細情報を
設定します。 

譲渡する債権のチェックボ
ックスにチェックを入れて
ください。 
【全ページを選択したい場
合】 
全ページ選択ボタンをクリ
ックします。 
【該当ページのみを選択し
たい場合】 
全選択ボタンをクリックし
ます。 

【続けて明細を入力する場合】 
次の譲受人へボタンをクリックします。 
→5.『譲渡記録請求_明細入力画面』へ 

【確定して明細一覧へ遷移する場合】 
確定して明細一覧へボタンをクリックします。 
→8.『譲渡記録請求_明細入力画面』へ 

 中断して明細一覧へ 

次の譲渡人へボタンによる連続

入力を 1 回以上繰返した場合の

み、戻るボタンの代わりに中断し

て明細一覧へボタンを表示しま

す。 

 

請求明細一覧の 
①請求者 Ref.No. 
(半角英数字 40 桁以内) 

②譲渡種種別 
ラジオボタンをクリックしま

す。 
③指定金額(円) 
を入力します。 

【中断して明細一覧へ遷移する場合】 
中断して明細一覧へボタンをクリックします。 
→8.『譲渡記録請求_明細入力画面』へ 
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8．譲渡記録請求_明細一覧画面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

仮登録を行う明細情報の修
正・削除等を行います。ま
た、入力した明細を一時保
存します。 

【譲渡日を変更する場合】 
譲渡日の変更ボタンをクリ
ックし、次画面にて『譲渡日
(電子記録年月日)』を設定し
てください。 
→9.『譲渡記録請求_譲渡
日の変更画面』へ 

【譲受人を追加する場合】 
譲受人追加ボタンをクリッ
クし、次画面にて譲受人を
追加してください。 
→5.『譲渡記録請求_明細
入力画面 1』へ 

【明細を修正する場合】 
修正ボタンをクリックし、
次画面にて明細を修正して
ください。 
→7.『譲渡記録請求_明細
入力画面』へ 

【明細を削除する場合】 
削除する明細のチェックボ
ックスにチェックを入れ、
削除ボタンをクリックしま
す。クリックすると明細情
報の削除可否がポップアッ
プ表示されるので OK ボタ
ンをクリックします。 

【仮登録の内容を確認する場合】 
仮登録の確認へボタンをクリックします。 
→10.『発生記録(債務者)請求_仮登録確認画面』へ 

【入力した明細を一時的に保存する場合】 
一時保存をクリックします。 
→9.『譲渡記録請求_一時保存完了画面』へ 
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内容を印刷したいと
きは帳票作成ボタン
をクリックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

明細一覧へボタンを
クリックすると前画
面に戻ります。 

9. 譲渡記録請求_譲渡日の変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求_取引先選択画面】 

 基本情報入力 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 
譲渡日 

(電子記録年月日) 
(YYYY/MM/DD) 任意 

当日から１ヵ月後まで指定が可能。 
入力例＝｢2016/07/29｣※ 

※：｢/｣を省略して数字のみ 8桁で入力することが可能です。 

例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

 

10.譲渡記録請求_一時保存完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

①譲渡日(電子記録年月)(必須) 
(YYYY/MM/DD) 
カレンダー機能が利用できます。 

を入力します。 

明細一覧へ反映ボタンをクリックしま
す。 
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仮登録の実行ボタンをクリックします。 

11.譲渡記録請求_仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●入力項目一覧表【譲渡記録請求_仮登録画面】 

 申請情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 
任意 

内容・入力例 

① コメント 全半角文字(250) 任意 
承認者への連絡事項等を入力するためのフリー入力
欄。 
入力例＝｢承認をお願いします。｣ 

 

12.譲渡記録請求_仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

表示内容を確認の上、 
チェックボックスにチ
ェックを入れてくださ
い。 
チェックを入れていな
い場合、仮登録の実行は
できません。 

承認者へ連絡事項等が

ある場合は①コメント 

(全半角 250 文字以内) 

を入力します。 

仮登録を実行したこと
で請求番号が決定しま
す。請求番号は、この
請求を特定する番号と
なりますのでご留意く
ださい。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

 

 

 仮登録の完了とな

ります。 

 ※請求の完了は承認

者の承認が完了した時

点となります。 

 仮登録の完了後、

承認者への承認依頼通

知が送信されます。 

 承認の手順につい

ては☞P135『承認／差

戻しの手順』 
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詳細ボタンをクリックします。 
→２.『譲渡記録請求_承認結果詳細画面』へ 

 

 

1. 譲渡記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

複数譲渡記録請求結果の照会手順 

承認した複数譲渡記録
請求の結果を確認しま
す。 

状態が承認済み(OK)であることを確認します。 
状態が承認済み(NG)の場合は、請求が成立していませ
ん。仮登録からやり直す必要があります。 
請求結果の詳細を確認するためには、詳細ボタンをク
リックしてください。 

 通知情報一覧からの請求結果の確認 
通知情報一覧からも、複数発生記録請求の結果を確認することができ
ます。 
 



110 【複数債権譲渡請求(画面入力)】 

 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

3. 譲渡記録請求_明細詳細画面 

2. 譲渡記録請求_承認結果詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 お取引先名差分の明示 
・ お取引先の法人名／個人事業者名に

ついて、請求申請時の名称とでんさい
ネットに登録されてる名称とが異な
る場合、画面上部に注意喚起メッセー
ジを表示します。また、対象明細の法
人名／個人事業者名に「＊」を表示し
ます。 

・ お取引先名が最新のものではない可
能性がありますので、必要に応じて、
お取引先の法人名／個人事業者名を
修正してください。 
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1. 譲渡記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一時保存を利用した複数譲渡記録請求の再開手順 

一時保存した明細の仮
登録を再開、または削
除します。 

【再開する場合】 

再開ボタンをクリックします。 
→8.『発生記録(債務者)請求_明細一

覧画面』へ 

【削除する場合】 

削除ボタンをクリックしま

す。 
削除可否をポップアップ表示するの
でＯＫボタンをクリックします。 

【内容を照会する場合】 
詳細ボタンをクリックします。 
→2.『発生記録(債務者請求)請求_仮登録内容詳細画面』へ 
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3. 譲渡記録請求_明細詳細画面 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

2. 譲渡記録請求_仮登録内容詳細画面 
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1. 譲渡記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

過去請求データを利用した複数譲渡記録請求の作成手順 

過去に登録した請求デ
ータを流用して請求を
行います。 

 再利用可能なデータ 
状態が「承認済み（NG）」かつ、過去請求データの
請求日から 92 日間の過去請求データが再利用可能
です。 

再利用ボタンをクリックします。 
→8.『発生記録(債務者)請求_明細一
覧画面』へ 

【内容を照会する場合】 
詳細ボタンをクリックします。 
→2.『譲渡記録請求_承認結果詳細画面』へ 
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内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

3.譲渡記録請求_明細詳細画面 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

3. 譲渡記録請求_明細詳細画面 

2. 譲渡記録請求_承認結果詳細画面 
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1. 譲渡記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

引戻しの手順 

過去に登録した未承認
の請求データを引戻し
ます。 

【内容を照会する場合】 
詳細ボタンをクリックします。 
→2.『譲渡記録請求_仮登録内容詳細画面』へ 

【引戻す場合】 

引戻しボタンをクリックします。 
修正可否をポップアップ表示するの
でＯＫボタンをクリックします。 
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内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 
☞P21 共通機能 
『印刷機能』 

3. 譲渡記録請求_明細詳細画面 

2. 譲渡記録請求_仮登録内容詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



117 【支払期日と決済】 

通知内容を確認する場合は
通知情報一覧ボタンをクリ
ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 概要 

 支払期日の 2営業日前に通知する決済予定情報通知を通知情報一覧から確認します。 

 事前準備 

 支払期日までに決済口座に入金を済ませる必要があります。 

支払期日と決済 

densaihanako@xx.xx 
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3. 決済情報通知情報
詳細 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21共通機能 

『印刷機能』 

2. 通知情報一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 債権内容の確認後、決済口座の残高が
不足している場合は、支払期日までに
入金をする必要があります。 
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1. 融資申込メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 概要 

 担当者が、｢割引｣または｢譲渡担保｣の申込を行うことができます。 

 担当者は必要な項目を入力し、仮登録を行います。承認者が仮登録を承認することで｢割

引申込｣または｢譲渡担保申込｣が完了します。 

 事前準備 

 ｢割引申込｣または｢譲渡担保申込｣を行う債権の情報を事前に準備してください。 

 融資申込の直前に一括記録請求や複数発生記録請求、複数譲渡記録請求を実施した場合、

請求が成立した旨の通知を受信してから、融資申込を実施してください。 

融資申込 

ご注意事項 
＜でんさい＞の｢割
引｣または｢譲渡担
保｣のご利用に際し
ては。＜手形＞の
｢割引｣や｢譲渡担
保｣のご利用に準じ
た審査があります。 割引申込ボタンをクリックします。 

割引申込 
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入力項目の詳細は次ペ
ージに記載しています。 

①希望日(YYYY/MM/DD)(必須)を入力し
ます。 
カレンダー機能が利用できます。 

検索ボタンをクリックします。 

【記録番号で検索する場合】 

⑤検索方法選択の｢記録番号による検
索｣を選択し、 

⑥記録番号(半角英数字 20 文字) 

を入力します。 

【記録番号以外で検索する場合】 

⑤検索方法選択の｢詳細条件による
検索｣を選択し、詳細検索条件の下記
項目を入力して検索します。(複数入
力可) 

⑦債権金額(円)(半角数字 10 桁以内) 

⑧支払期日(YYYY/MM/DD)※ 

⑨信託記録有無 

ラジオボタンをクリックします。 

⑩金融機関コード(半角数字 4 桁) 

⑪支店コード(半角数字 3 桁) 

⑫口座種別 

ラジオボタンをクリックします。 

⑬口座番号(半角数字 7 桁) 

を入力します。 
※カレンダー機能が利用できます。 

2. 融資申込対象債権検索画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

 取引先登録 

取引先を事前に登録しておくこと

で、入力を省略できます。 

☞P46 取引先管理『取引先登録』 

金融機関選択ボタンをクリックす
ると、金融機関と支店を名前で検
索し入力することができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

ご注意事項 
割引希望日について 

①2 営業日以降 30 営業日後までの範囲。 

②申込債権の支払期日の 7 営業日以前。 

※ ①かつ②の範囲で入力が可能です。 

決済口座選択ボタンをク
リックして決済口座を選
択すると②～④が入力さ
れます。 

☞P17 共通機能 

『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

②支店コード(必須) 

(半角数字 3 桁) 

③口座種別(必須) 

ラジオボタンをクリックし

ます。 

④口座番号(必須) 

(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

支店選択をクリックすると支店を名前

で検索し、入力することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

【取引先を登録している場合】 

取引先選択ボタンをクリックします。 

☞P18 共通機能『取引先選択』 

⑫ 

⑬ 
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●入力項目一覧表【融資申込対象債権検索画面】 

 申込基本情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 希望日 (YYYY/MM/DD) 必須 

①2 営業日後から 30 営業日後の範囲でかつ②支払期
日の 7 営業日以前 

入力例＝｢2016/04/28｣※2 

 

 申込人情報(譲受人) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

② 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢100｣※1 

③ 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

④ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000001｣※1 

 

 検索条件 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑤ 検索方法選択 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

｢記録番号による検索｣または｢詳細条件による検索｣を
選択する。 

 

 記録番号検索条件(記録番号で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑥ 記録番号 半角英数字(20) 任意 

検索方法選択が｢記録番号による検索｣の場合、必須入
力。 

入力例＝｢000000XYZ90000S00004｣ 

英字については大文字のみ入力可能。 

 

 詳細検索条件(金額、期日等で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑦ 債権金額(円) 半角数字(10) 任意 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

⑧ 支払期日 (YYYY/MM/DD) 任意 入力例＝｢｢2016/07/01｣～｢2016/07/31｣※2 

⑨ 信託記録有無 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

 

 債務者情報(相手方情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑩ 金融機関コード 半角数字(4) 任意 入力例＝｢0129｣※1 

⑪ 支店コード 半角数字(3) 任意 入力例＝｢120｣※1 

⑫ 口座種別 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑬ 口座番号 半角数字(7) 任意 入力例＝｢0000011｣※1 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 
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4. 融資申込対象債権
詳細画面 

仮登録へボタンをクリックします。 

3.融資申込対象債権検索 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

割引申込を希望する債権明細の 

チェックボックスにチェックを入れてください。 

【全ページを選択したい場合】 

全ページ選択ボタンをクリックします。 

【該当ページのみを選択したい場合】 

全選択ボタンをクリックします。 
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5. 融資申込仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

割引の仮登録情報を入
力します。 

計算ボタンをクリックす

ると自動計算され②～④

が表示されます。 

☞P22 共通機能 

『計算機能』 

① 

【全額割引する場合】 

①譲渡形態の｢全額譲渡｣
をクリックします。 

【分割割引する場合】 

①譲渡形態の｢分割譲渡｣
をクリックします。 

※ 割引を申込む債権明細

が複数あり、分割割引を

含む場合は｢分割譲渡｣

を指定します。 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
⑤資金使途(必須) 

リストから選択し入力しま

す。 

必要に応じて 

⑥請求者 Ref.No. 

(半角英数字 40 桁以内) 

を入力します。 

 請求者 Ref.No. 

お客さまとお取引先とで
請求を管理するための 

フリー入力欄です。注文
書番号や請求書番号の入
力が可能です。 

【①譲渡形態で｢分割譲
渡｣を選択した場合】 

⑦申込金額(円) 
(半角数字 10 桁以内) 

を債権金額以内の値で全
ての明細に入力します。 

※入力可能金額は 1 万円以

上です。 

⑦ 

■申込先情報(譲受人) 

お取引いただいている営
業店が表示されます。 

⑧ 

承認者へ連絡事項等がある場合は 

⑧コメント(全半角 250 文字以内) 

を入力します。 

仮登録の確認へボタンをクリックします。 
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仮登録の実行ボタンを
クリックします。 

内容を印刷したいと
きは帳票作成ボタン
をクリックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

6. 融資申込仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 融資申込仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｚ 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェッ
クを入れてください。 

チェックを入れていない
場合、仮登録の実行はで
きません。 

 

 仮登録の完了となります。 
※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。 

 仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。 
 承認者の手順については、☞P135『承認／差戻しの手順』 

内容を確認し、仮登録を
実行します。 

仮登録を実行したこと
で請求番号が決定しま
す。請求番号は、この
請求を特定する番号と
なりますのでご留意く
ださい。 
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1. 融資申込メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

譲渡担保申込ボタンをクリックします。 

譲渡担保申込 
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入力項目の詳細は次ペ
ージに記載しています。 

検索ボタンをクリックします。 

【記録番号で検索する場合】 

⑤検索方法選択の｢記録番号による検
索｣を選択し、 

⑥記録番号(半角英数字 20 文字) 

を入力します。 

【記録番号以外で検索する場合】 

⑤検索方法選択の｢詳細条件によ
る検索｣を選択し、詳細検索条件の
下記項目を入力して検索します。
(複数入力可) 

⑦債権金額(円)(半角数字 10 桁以
内) 

⑧支払期日(YYYY/MM/DD)※ 

⑨信託記録有無 

ラジオボタンをクリックします。 

⑩金融機関コード(半角数字 4 桁) 

⑪支店コード(半角数字 3 桁) 

⑫口座種別 

ラジオボタンをクリックします。 

⑬口座番号(半角数字 7 桁) 

を入力します。 
※カレンダー機能が利用できます。 

①希望日(YYYY/MM/DD)(必須)を入力し
ます。 
カレンダー機能が利用できます。 

2. 融資申込対象債権検索画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

 取引先登録 

取引先を事前に登録しておくこ

とで、入力を省略できます。 

☞P46 取引先管理『取引先登録』 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

ご注意事項 
割引希望日について 

①2 営業日以降 30 営業日後までの範囲。 

②申込債権の支払期日の 7 営業日以前。 

※ ①かつ②の範囲で入力が可能です。 

決済口座選択ボタンをクリ
ックして決済口座を選択す
ると②～④が入力されます。 

☞P17 共通機能 

『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

②支店コード(必須) 

(半角数字 3 桁) 

③口座種別(必須) 

ラジオボタンをクリックしま

す。 

④口座番号(必須) 

(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

支店選択をクリックすると支店を名前

で検索し、入力することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

【取引先を登録している場合】 

取引先選択ボタンをクリックしま
す。 

☞P18 共通機能『取引先選択』 

金融機関選択ボタンをクリックす
ると、金融機関と支店を検索し入力
することができます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 
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●入力項目一覧表【融資申込対象債権検索画面】 

 申込基本情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 希望日 (YYYY/MM/DD) 必須 

①2 営業日後から 30 営業日後の範囲でかつ②支払期
日の 7 営業日以前 

入力例＝｢2016/04/28｣※2 

 

 申込人情報(譲受人) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

② 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢100｣※1 

③ 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

④ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000001｣※1 

 

 検索条件 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑤ 検索方法選択 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

｢記録番号による検索｣または｢詳細条件による検索｣を
選択する。 

 

 記録番号検索条件(記録番号で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑥ 記録番号 半角英数字(20) 任意 

検索方法選択が｢記録番号による検索｣の場合、必須入
力。 

入力例＝｢000000XYZ90000S00004｣ 

英字については大文字のみ入力可能。 

 

 詳細検索条件(金額、期日等で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑦ 債権金額(円) 半角数字(10) 任意 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

⑧ 支払期日 (YYYY/MM/DD) 任意 入力例＝｢｢2016/07/01｣～｢2016/07/31｣※2 

⑨ 信託記録有無 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

 

 債務者情報(相手方情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑩ 金融機関コード 半角数字(4) 任意 入力例＝｢0129｣※1 

⑪ 支店コード 半角数字(3) 任意 入力例＝｢120｣※1 

⑫ 口座種別 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑬ 口座番号 半角数字(7) 任意 入力例＝｢0000011｣※1 

 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 
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4. 融資申込対象債権
詳細画面 

仮登録へボタンをクリックします。 

3. 融資申込対象債権検索 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

割引申込を希望する債権明細の 

チェックボックスにチェックを入れてください。 

【全ページを選択したい場合】 

全ページ選択ボタンをクリックします。 

【該当ページのみを選択したい場合】 

全選択ボタンをクリックします。 
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5. 融資申込仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

譲渡担保の仮登録情報を
入力します。 

計算ボタンをクリックす

ると自動計算され②～④

が表示されます。 

☞P22 共通機能 

『計算機能』 

① 

【全額割引する場合】 

①譲渡形態の｢全額譲渡｣
をクリックします。 

【分割割引する場合】 

①譲渡形態の｢分割譲渡｣
をクリックします。 

※ 割引を申込む債権明細

が複数あり、分割割引を

含む場合は｢分割譲渡｣

を指定する。 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
⑤資金使途(必須) 

リストから選択し入力し

ます。 

必要に応じて 

⑥請求者 Ref.No. 

(半角英数字 40 桁以内) 

を入力します。 

 請求者 Ref.No. 

お客さまとお取引先とで
請求を管理するためのフ
リー入力欄です。注文書
番号や請求書番号の入力
が可能です。 

【①譲渡形態で｢分割譲
渡｣を選択した場合】 

⑦申込金額(円) 
(半角数字 10 桁以内) 

を債権金額以内の値で全
ての明細に入力します。 

※入力可能金額は 1 万円以

上です。 

⑦ 

■申込先情報(譲受人) 

お取引いただいている営
業店が表示されます。 

⑧ 

承認者へ連絡事項等がある場合は 

⑧コメント(全半角 250 文字以内) 

を入力します。 

仮登録の確認へボタンをクリックします。 
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仮登録の実行ボタンを
クリックします。 

内容を印刷したいと
きは帳票作成ボタン
をクリックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

6. 融資申込仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 融資申込仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｚ 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェッ
クを入れてください。 

チェックを入れていない
場合、仮登録の実行はで
きません。 

 

 仮登録の完了となります。 
※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。 

 仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。 
 承認者の手順については、☞P135『承認／差戻しの手順』 

内容を確認し、仮登録を
実行します。 

仮登録を実行したこと
で請求番号が決定しま
す。請求番号は、この
請求を特定する番号と
なりますのでご留意く
ださい。 
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検索ボタンをクリックします 

入力項目の詳細は次ペ
ージに記載しています。 

 

1. 融資申込メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 融資申込状況検索画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

照会ボタンをクリックします。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

 債権の状態パターン 

【債権の状態】 

債権の状態説明 
照会可能期間 

【申込済】 

融資申込を実施した債権に対し、金融機関での審査が完了
していない状態。 

申込完了後から 92 日後(暦上日)まで可能 

【譲渡手続中】 

金融機関の承諾が完了し、譲渡が確定するまでの状態。 

金融機関の手続き完了後から 92 日後(暦上日)まで可
能 

【案内済】 

次の①～③のいずれかを満たす場合 

① 金融機関にて謝絶が完了した状態。 

② 譲渡確定後の 5 営業日以内の譲渡取消を行った状態 

③ 譲渡予約請求に対する譲渡予約取消、もしくは譲渡不成
立となった状態。 

【譲渡済】 

融資申込した債権の譲渡が完了した状態。 
譲渡確定後から 92 日後(暦上日)まで可能 

 

決済口座選択ボタンをクリックし
て決済口座を選択すると①～③が
入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(半角数字 3 桁)(必須) 

②口座種別(必須) 

 ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(半角数字 7 桁)(必須) 

を入力します。 

支店選択をクリックすると支店を名前で検

索し、入力することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

照会 

【申込情報を絞込みたい場合】 

④申込番号(半角数字 13 桁) 

⑤記録番号(半角英数字 20 文字) 

⑥申込区分 

チェックボックスをクリックします。 

⑦申込受付ステータス 

チェックボックスをクリックします。 

⑧申込日(YYYY/MM/DD)※ 

⑨希望日(YYYY/MM/DD)※ 

⑩債権金額(円)(半角数字 10 桁以内) 

⑪申込金額(円)(半角数字 10 桁以内) 

を入力します。 

※ ⑧⑨はカレンダー機能が利用できます。 



132 【融資申込】 

●入力項目一覧表【融資申込情報検索画面】 

 申込人情報(譲受人) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢100｣※1 

② 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000001｣※1 

 

 検索条件 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

④ 申込番号 半角数字(13) 任意 入力例＝｢1234567890123｣ 

⑤ 記録番号 半角英数字(20) 任意 
入力例＝｢ABC45678901234567890｣ 

英字については大文字のみ入力可能。 

⑥ 申込区分 － 任意 チェックボックスにて選択する。 

⑦ 申込受付ステータス － 任意 チェックボックスにて選択する。 

⑧ 申込日 (YYYY/MM/DD) 任意 入力例＝｢2016/04/20｣※2 

⑨ 希望日 (YYYY/MM/DD) 任意 入力例＝｢2016/04/28｣※2 

⑩ 債権金額(円) 半角数字(10) 任意 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

⑪ 申込金額(円) 半角数字(10) 任意 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/｣を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 

 

3. 融資申込状況検索画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 融資申込照会の
完了となりま
す。 



133 【債権照会(開示)／簡易検索】 

債権照会(開示)ボタンをクリックします。 

④請求者区分(立場) 
リストから選択します。 

⑤支払期日 

(YYYY/MM/DD) 

カレンダー機能が利用で

きます。 

を入力します。 

検索ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 債権情報照会メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 債権照会(開示)条件入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

債権照会(開示)／簡易検索 

 概要 
 発生請求を行った電子記録債権や保有している電子記録債権等の債権照会(開示)ができます。 
 検索条件には、決済口座情報や請求者区分(立場)を指定します。 
 決済口座情報、請求者区分、支払期日のみ【簡易検索】で検索します。さらに詳細な条件を

指定する場合は、債権照会(開示)／詳細検索を参照してください。 
 ☞応用編 P79『債権照会(開示)／詳細検索』 

ｚ 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

債権照会(開示)したい債
権情報を検索します。 

簡易検索の場合は検索条件の初期値として下記の条件を設定しています。 

処理方式区分＝即時照会(同期) 

開示方式・単位＝債権情報(記録事項)の照会 請求者区分(立場)を条件に照会 

 ヒント 

現在保有している債権を確認したい場合は、④請求者区分の「債権者」を選択し、照会を行うことで確認できます。 

債務を確認したい場合は④請求者区分の「債務者」を選択し、照会を行うことで確認できます。 

支店選択をクリックす

ると支店を検索し、入力

することができます。 

☞P17 共通機能 

『支店選択』 

【決済口座が複数ある
場合】 
決済口座選択ボタンを
クリックして決済口座
を選択すると①～③が
入力されます。 

☞P17 共通機能 

『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード 

(半角数字 3 桁)、 

②口座種別 

 ラジオボタンをクリック

します。 

③口座番号 

(半角数字 7 桁) 

を入力します。 



134 【債権照会(開示)／簡易検索】 

ダウンロード(CSV 形式)ボタンまたは 

ダウンロード(共通フォーマット形式)ボタン
をクリックすると、開示結果をダウンロー
ドすることが可能です。 

4. 債権詳細画面 

3. 即時照会結果一覧画面 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索結果を表示し※１、記
録番号一覧から債権を選
択します。 

ご注意事項 
※1 即時照会(同期)における開示可能上

限件数は 200 件までとなります。開
示可能上限件数を超過した場合は、
検索条件を変更して再検索を行っ
ていただくか、一括予約照会を行っ
てください。 

※2 検索結果が 0 件の場合、債権印刷一
覧ボタンおよび開示結果印刷ボタ
ンは表示されません。 

※3 共通フォーマット形式のファイル
フォーマットについては 

付録１P37『開示結果ファイル(共
通フォーマット形式)』 

※4 CSV 形式のファイルフォーマット
については 

付録１P7 
『開示結果ファイル(CSV 形式)』 

 開示結果の還元方法 

開示方式･単位 処理方式区分 還元方法 

債権情報(記録事項) 

の照会 

即時照会 

(同期) 

①画面への出力 

②PDF 形式での出力 

③共通フォーマット形式によるダウンロード 

④CSV 形式でのダウンロード 

 

 債権照会(開示)／簡易検索の完了となります。対象債権の債権情報
を確認してください。 

 検索結果が多く、さらに絞込みたい場合は 
 応用編 P79『債権照会(開示)／詳細検索』 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

【照会結果を一覧形式で帳票印刷する場合】 

債権一覧印刷ボタンをクリックします。 

【照会結果を詳細に帳票印刷する場合】 

開示結果印刷をクリックします。 



135 【承認／差戻しの手順】 

承認待ち一覧ボタンをクリックします。 

承認待ちを絞込みたいときは検
索条件表示ボタンをクリックし
ます。 

→3.『検索条件入力画面』へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 承認待ち一覧画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

承認／差戻しの手順 

 概要 
 担当者の仮登録に対して、担当者から引き渡された帳票をもとに承認者が、承認または差

戻しを行います。 
 承認を行うことで、取引の請求が完了します。 
 承認者はでんさいネットで業務チェックエラーが発生した場合、差戻しを行う必要があり

ます。 
 事前準備 
 承認を行う際、承認パスワードが必要になります。 

 

承認または差戻しをす
る仮登録を選択しま
す。 

 承認または差戻しを行う取引の
選択ボタンをクリックします。 



136 【承認／差戻しの手順】 

【承認をする場合】 

過去に類似の取引が
あった場合、次のよ
うなメッセージとチ
ェックボックスが表示
されます。内容を確
認の上、チェックボッ
クスにチェックを入
れます。チェックを入

れていない場合、承認

できません。 

担当者へ連絡事項等が
ある場合は 

②コメント 
(全半角 250 文字以内) 

を入力します。 

3. 承認待ち一覧画面 2(検索条件入力画面) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 発生記録(債務者)請求承認待ち画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
① 

② 

【承認をする場合】 

①承認パスワード 6～12 桁英数字 

を入力し、承認の実行ボタンをクリッ
クします。 

→5.『請求承認完了画面』へ 

【差戻しをする場合】 

差戻しの実行ボタンをクリックします。 

→6.『請求差戻し完了画面』へ 

※差戻しをすると、担当者は、仮登録情
報を修正または削除できます。 

④請求番号 

(半角英数字 20 文字) 

英文字は大文字のみ 

⑤担当者 

(最大 96 文字以内／前方一致) 
半角で 96 文字以内。全角も入力可能で全角１文字は半
角 2 文字分となります。 

⑥請求種別 
リストから選択します。 

【決済口座が複数あるとき】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済口座を
選択すると①～③が入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(半角数字 3 桁) 

②口座種別 

 ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

支店選択をクリックすると支店を検索し、入力

することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

検索条件を指定し、目的
の確認対象を検索するこ
とができます。 

ユーザ選択をクリックするとユー

ザを検索し、担当者を入力するこ

とができます。 

☞P20 共通機能『ユーザ選択』 

検索ボタンをクリック
します。 

 ヒント 

検索機能やソート機能を利用することで絞込

みや一覧表示の並替えが可能となります。 

☞P21 共通機能『ソート選択』 

ソフトウェアキーボードを開くボ
タンをクリックすると画面に
キーボードが表示され、文字
をクリックすることで承認パ
スワードを入力することがで
きます。 

☞P23 共通機能 

『ソフトウェアキーボード』 



137 【承認／差戻しの手順】 

印刷したいとき
は印刷ボタンを
クリックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

印刷したいとき
は印刷ボタンを
クリックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

【承認をする場合】 

5. 発生記録(債務者)請求承認完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【差戻しをする場合】 

6. 発生記録(債務者)請求差戻し完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 仮登録内容の差戻しが完了しました。 

 仮登録を行った担当者担当者に、差戻し結果を通知します。 

 

 承認対象業務の請求がが完了しました。 

 仮登録を行った担当者と承認を行った承認者に、登録結果通知を通知します。併せてご確認ください。 



138 【承認／差戻しの手順】 

承認未承認状況一覧ボタンを
クリックします。 

検索条件の 

①検索対象(必須) 

ラジオボタンをクリックします。 

②状態 

リストから選択し入力します。 

③承認日(YYYY/MM/DD) 

カレンダー機能が利用できます。 

③請求番号(半角英数字 20 文字以内) 
英文字は大文字のみ入力可能。 

を入力します。 

【承認状況を確認する場合】 

7. トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 承認未承認状況一覧画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

⑤ 

⑥ 

⑦ 

① 

② 

③ 

 

④ 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済口
座を選択すると⑤～⑦が入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

⑤支店コード(半角数字 3 桁) 

⑥口座種別 

 ラジオボタンをクリックします。 

⑦口座番号(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

支店選択ボタンをクリックすると支店を検

索し、入力することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 
検索ボタンをクリックします。 

 



139 【承認／差戻しの手順】 

10.承認未承認状況
詳細画面 

9. 承認未承認状況一覧画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 債権状態のパターン 

承認状態 現在の処理者 条件 

未承認(承認待ち) 承認者 未承認(承認待ち)状態の取引 

未承認(受付) 承認者 未承認(受付)状態の取引 

未承認(差戻し) 担当者 未承認(差戻し)状態の取引 

未承認(エラー) 承認者 未承認(エラー)状態の取引 

承認済み － 承認済み状態の取引 

結果不明 － 結果不明状態の取引 

 



140 【承認管理機能利用時における承認／差戻しの手順】 

承認待ち一覧ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. トップ画面 

例として債権発生請求(債務者請求方式)の仮登録をダブル承認(順序あり)で承認する流れを説明しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

承認管理機能利用時における承認／差戻しの手順 

 概要 
 企業の承認対象業務(発生記録等)に対して承認機能区分 
 「シングル承認(承認者指定なし)」 
 「シングル承認(承認者指定あり)」 
 「ダブル承認(順序なし)」 
 「ダブル承認(順序あり)」 
 を指定することができます。 
 各業務単位で承認機能区分を設定することができます。 
 担当者の仮登録に対して、承認者が承認または差戻しを行います。 
 最終承認者が承認を行うことで、取引の請求が完了します。(一次承認者が承認を行っただ

けでは取引の請求は行いません。) 
 承認者はでんさいネットで業務チェックエラーが発生した場合、差戻しを行う必要があり

ます。 
 事前準備 

 承認を行う際、承認パスワードが必要になります。 
 各記録請求で承認管理機能を利用する場合、予め企業情報を変更する必要があります。 

 

承認未承認状況一覧
による承認状況の確
認については、P135

『承認／差戻しの手
順』と同様です。ただ
し、ダブル承認(順序な
し)を利用する場合、承
認状態のパターンが
異なるため P146を 

ご参照ください。 



141 【承認管理機能利用時における承認／差戻しの手順】 

承認待ちを絞込みたい
ときは検索条件表示ボ
タンをクリックします。 

→3.『検索条件入力画
面』へ 

2. 承認待ち一覧画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

承認または差戻しをす
る仮登録を選択します。 

承認または差戻しを行
う取引の選択ボタンを
クリックします。 



142 【承認管理機能利用時における承認／差戻しの手順】 

3. 承認待ち一覧画面 2(検索条件入力画面) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

④請求番号(任意) 

(半角英数字 20文字) 

英文字は大文字のみ 

⑤担当者(任意) 

(最大 96文字以内／前方一致) 
半角で 96文字以内。全角も入力可能で全角１文
字は半角 2文字分となります。 

⑥請求種別(任意) 
リストから選択します。 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済口座
を選択すると①～③が入力されます。 

☞P15共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(半角数字 3 桁) 

②口座種別 

 ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(半角数字 7桁) 

を入力します。 

支店選択をクリックすると支店を検索し、入

力することができます。 

☞P17共通機能『支店選択』 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

検索条件を指定し、目的
の確認対象を検索するこ
ともできます。 

他の承認者の承認待ち請求を承認待ち一
覧に表示する場合は⑦承認者種別(任意)

のチェックボックスにチェックをします。 

ユーザ選択をクリックするとユーザを検索し、担当

者を入力することができます。 

☞P20共通機能『ユーザ選択』 

検索ボタンをクリックします。 



143 【承認管理機能利用時における承認／差戻しの手順】 

【承認をする場合】 

過去に類似の取引があ
った場合、次のようなメ
ッセージとチェックボック
スが表示されます。内容
を確認の上、チェックボッ
クスにチェックを入れま
す。チェックを入れていな
い場合、承認できません。 

担当者へ連絡事項等があ
る場合は 

②コメント 

(全半角 250文字以内) 

を入力します。 

4. 発生記録(債務者)請求承認待ち画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

【承認をする場合】 

①承認パスワード 6～12桁英数字 

を入力し、承認の実行ボタンをクリックします。 

→5.『請求承認完了画面』へ 

ソフトウェアキーボードを
開くボタンをクリックす
ると画面にキーボードが
表示され、文字をクリッ
クすることで承認パスワ
ードを入力することがで
きます。 

☞P23共通機能 

『ソフトウェアキーボー
ド』 

【差戻しをする場合】 

差戻しの実行ボタンをクリックします。 

→6.『請求差戻し完了画面』へ 

※差戻しをすると、担当者は、仮登録情報を
修正または削除できます。 
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印刷したいときは
印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21共通機能 

『印刷機能』 

印刷したいときは印刷
ボタンをクリックしま
す。 

☞P21共通機能 

『印刷機能』 

【承認をする場合】 

5. 発生記録(債務者)請求承認完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【差戻しをする場合】 

6. 発生記録(債務者)請求差戻し完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 仮登録内容の差戻しが完了しました。 

 仮登録を行った担当者担当者に、差戻し結果を通知します。 

※ ダブル承認(順序なし)の場合は、もう一方の承認者にも差戻し結果を通知します。 

 

 一次承認の完了後、最終承認者へ承認依頼通知が送信されます。また担当者へ一次承認完了通知

が送信されます。 

 一次承認、最終承認とも承認の手順は同様です。 
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承認未承認状況一覧ボタンを
クリックします。 

検索条件の 

①検索対象(必須) 

ラジオボタンをクリックします。 

②状態 

リストから選択し入力します。 

③承認日(YYYY/MM/DD) 

カレンダー機能が利用できます。 

④請求番号(半角英数字 20文字以内) 
英文字は大文字のみ入力可能。 

を入力します。 

【承認状況を確認する場合】 

7. トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 承認未承認状況一覧画面 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

⑤ 

⑥ 

⑦ 

① 

② 

③ 

 

④ 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済口
座を選択すると⑤～⑦が入力されます。 

☞P17共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

⑤支店コード(半角数字 3 桁) 

⑥口座種別 

 ラジオボタンをクリックします。 

⑦口座番号(半角数字 7桁) 

を入力します。 

支店選択ボタンをクリックすると支店

を検索し、入力することができます。 

☞P17共通機能『支店選択』 検索ボタンをクリックします。 
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10.承認未承認状況
詳細画面 

9. 承認未承認状況一覧画面 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 債権状態のパターン 

承認状態 現在の処理者 条件 

未承認(一次承認待ち) 一次承認者 未承認(一次承認待ち)状態の取引 

未承認(最終承認待ち) 最終承認者 未承認(最終承認待ち)状態の取引 

未承認(受付) 最終承認者 未承認(受付)状態の取引 

未承認(差戻し) 担当者 未承認(差戻し)状態の取引 

未承認(引戻し) 担当者 未承認(引戻し)状態の取引 

未承認(エラー) 最終承認者 未承認(エラー)状態の取引 

承認済み － 承認済み状態の取引 

結果不明 － 結果不明状態の取引 
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差戻し中一覧ボタンをクリック
します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. トップ画面 

例として債権発生請求(債務者請求方式)の仮登録の修正と削除の流れを説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

差戻し後の仮登録の修正／削除の手順 

 概要 
 承認者が差戻しを行った場合、または担当者自身が引戻しを行った場合の担当者の手順を

示します。 
 担当者は承認者から差戻された内容を修正して再度仮登録、または削除を行います。 
 当該操作が必要なのは、担当者の仮登録に対して、承認者が差戻しをした場合、または担

当者自身が引戻しを行った場合です。 
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差戻しを絞込みたいときは検
索条件表示ボタンをクリック
します。 

→4.『検索条件入力画面』へ 

3. 発生記録(債務者)請求
差戻し詳細画面 

2. 差戻し中一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【仮登録内容を修正する場合】 

修正ボタンをクリックします。 

→5.『発生記録(債務者)請求仮
登録修正画面』へ 

【仮登録内容を削除する場合】 

削除ボタンをクリックします。 

→8.『発生記録(債務者)請求仮
登録削除確認画面』へ 

 削除ボタンについて 

承諾対象業務※における相手方の承諾依頼に対する、被請求側の承諾依頼の仮登録を承認者が差戻した場合、差戻された

請求の削除ボタンは非活性となり、削除をすることができなくなります。 

※債権発生請求(債権者請求)・変更記録・保証記録・支払等記録(支払を行ったことによる記録請求)が、承諾対象業務に該当します。 
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4. 差戻し中一覧画面(検索条件入力画面) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリック
して決済口座を選択すると①～
③が入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(半角数字 3 桁) 

②口座種別 

ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

支店選択をクリック

すると支店を検索し、

入力することができ

ます。 

☞P17 共通機能『支店

選択』 

④請求番号 

(半角英数字 20 文字) 

英文字は大文字のみ有力可能です。 

⑤担当者 

(最大 96 文字以内／前方一致) 
半角で 96 文字以内。全角も入力可能で全
角１文字は半角 2 文字分となります。 

⑥請求種別 
リストから選択します。 

を入力します。 

ユーザ選択をクリックするとユー

ザを検索し、担当者を入力すること

ができます。 

☞P20 共通機能『ユーザ選択』 

検索ボタンをクリックします。 

検索条件を指定し、
目的の差戻し対象を
検索することができ
ます。 
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入力項目の詳細は次ペ
ージに記載しています。 

【仮登録内容を修正する場合】 

5. 発生記録(債務者)請求仮登録修正画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済
口座を選択すると①～③が入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(必須)(半角数字 3 桁) 

②口座種別(必須) 

ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(必須)(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

必要に応じて 

④請求者 Ref.No.(半角英数字 40 桁以内)入力します。 
発生記録情報の 

⑤債権金額(円) 

(半角数字 10 桁以内) 

⑥支払期日※

(YYYY/MM/DD) 

⑦振出日※

(YYYY/MM/DD) 

⑧譲渡制限有無 

を入力します。 

※⑥⑦はカレンダー機能
が利用できます。 

⑤ 

⑥ 
 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

修正内容の確認へボタ

ンをクリックします。 

承認者へ連絡事項等がある場合は 

⑯コメント(全半角 250 文字以内) 

を入力します。 

【取引先を登録している場合】 

取引先選択ボタンをクリックします。 

☞P18 共通機能『取引先選択』 

支店選択をクリックする

と支店を検索し、入力する

ことができます。 

☞P17 共通機能 

『支店選択』 

 請求者 Ref.No. 

お客さまとお取引先とで
請求を管理するためのフ
リー入力欄です。注文書番
号や請求書番号の入力が
可能です。 

⑮手数料 
ラジオボタンをクリックします。 

※「先方負担(指定金額)」を選択し
た場合は、手数料の金額を入力し
てください。 

⑮ 

⑯ 

【取引先を登録していない場合】 

直接入力チェックボックスにチェック
を入れ、 

⑨利用者番号(必須)(半角英数字 9 文字) 

英字については大文字のみ入力可能です。 

⑩金融機関コード(必須)(半角数字 4 桁) 

⑪支店コード(必須)(半角数字 3 桁) 

⑫口座種別(必須) 

ラジオボタンをクリックします。 

⑬口座番号(必須)(半角数字 7 桁) 

⑭取引先登録名 

(全角 60 文字以内／前方一致) 

を入力します。 

直接入力時には金融機関

選択ボタンが活性化され

ます。金融機関選択をク

リックすると金融機関と

支店を検索し、入力するこ

とができます。 

☞P19 共通機能『金融機

関選択』 
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●入力項目一覧表【発生記録(債務者)請求仮登録修正画面】 

 決済口座情報(請求者情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝｢100｣※1 

② 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝｢0000001｣※1 

④ 請求者 Ref.No. 半角英数字(40) 任意 

お客さまとお取引先とで請求を管理するためのフリー
入力欄。注文書番号や請求書番号の入力が可能。 

英字については大文字のみ入力可能。 

記号については .( )- のみ入力可能。 

 

 発生記録情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑤ 債権金額(円) 半角数字(10) 必須 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

⑥ 支払期日 (YYYY/MM/DD) 必須 

振出日(電子記録年月日)を含む 7 営業日目の翌日から
10 年後の応当日まで指定が可能。支払期日が銀行休業
日の場合、指定口座への入金処理は翌営業日となる。 

入力例＝「2016/04/28」※2 

⑦ 
振出日(電子記録年
月日) 

(YYYY/MM/DD) 必須 
当日から 1 か月後の応当日まで指定が可能。 

入力例＝「2016/04/28」※2 

⑧ 譲渡制限有無 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

「譲渡制限有無」が「有」の場合、債権の譲渡先を金
融機関に限定する。 

 

 債権者情報(請求先情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑨ 利用者番号 半角英数字(9) 必須 入力例＝「0129AB120」 

⑩ 金融機関コード 半角数字(4) 必須 入力例＝「0129」※1 

⑪ 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝「101」※1 

⑫ 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

⑬ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝「0000022」※1 

⑭ 取引先登録名 全角文字(60) 必須 
入力例＝「DEF（株）営業部」 

「直接入力」にチェックを入れた場合は必須入力。 

⑮ 手数料 － 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

「先方負担(指定金額)」を選択した場合は、手数料の
金額を入力する。 

 

 申請情報 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑯ コメント 全半角文字(250) 任意 

承認者への連絡事項等を入力するためのフリー入力
欄。 

入力例＝「承認をお願いします。」 

 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/」を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 
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内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

6. 発生記録(債務者)請求仮登録修正確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 発生記録(債務者)請求仮登録修正完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

仮登録内容の修正内容
を確認します。 

 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェックを
入れてください。 

チェックを入れていない場合、
登録の実行はできません。 

修正の実行ボタンをクリックします。 

 仮登録の修正が完了しました。 

 ※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。 

 承認者の手順については☞P135『承認／差戻しの手順』 

 



153 【差戻し後の仮登録の修正／削除の手順】 

仮登録の削除ボタンをク
リックします。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

【仮登録内容を削除する場合】 

8. 発生記録(債務者)請求仮登録削除確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 発生記録(債務者)請求仮登録削除完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｚ 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェッ
クを入れてください。 

チェックを入れていない
場合、仮登録の削除はで
きません。 

 

 仮登録内容の削除が完了しました。 



154 【債権受領時の手順】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 概要 
 受領した債権内容の確認方法は通知情報一覧から確認します。 
 受領した債権に対して異議がある場合は、記録予定日から 5 銀行営業日後(記録予定日当日含

む)までの間に取消請求をすることが可能です。 

債権受領時の手順 

 

債権受領時の承認手順 

通知情報一覧ボタンをクリックします。 
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3. 通知情報詳細画面 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

2. 通知情報一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

発生記録通知の詳細ボ
タンをクリックします。 

債権内容を確認します。 

 受領した債権内容に異議がない場合

は完了となります。 

受領した債権内容に異議がある場合

は記録予定日から 5 銀行営業日後(記

録予定日当日を含む)までの間に発生

記録取消請求を実施してください。 

☞P156『取消(予約)の手順』 



156 【債権受領時の手順】 

債務者請求ボタンをクリックします。 

※債権者の立場で債権を取消す場合、対象の

債権が債務者記録請求の場合は、債務者請

求ボタンをクリックします。 

取消ボタンをクリックします。 

 

 

1. 債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 発生記録(債務者請求)メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

債務者による予約取消
も同様の手順です。 

 取消可能な取引 

No. 取引名 種類 請求者 被請求者 

１ 
債権発生請求 

(債務者請求) 

予約取消 ○ ○ 

取消(振出日(電子記録年月日)～振出日(電子記録年月日)の 5 銀
行営業日後(振出日当日含む)までの期間) 

× ○ 

２ 
債権発生請求 

(債権者請求) 

予約取消 ○ × 

否認(承諾依頼通知受領～記録予定日の 5 営業日後(記録予定日
当日を含む)までの期間 

× ○ 

３ 債権譲渡請求 

予約取消 ○ ○ 

取消(譲渡日～譲渡日の 5銀行営業日後(譲渡日当日含む)までの
期間 

× ○ 

※譲渡予約済の債権に対する取消は不可とする。 

取消(予約)の手順 
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④対象債権の発生記録状態を選択します。 

【記録番号で検索する場合】 

⑤検索方法選択の「記録番号による検索」
を選択し、 

⑥記録番号(半角英数字 20 文字) 

を入力します。 

【記録番号以外で検索する場合】 

⑤検索方法選択の「詳細条件による検索」
を選択し、詳細検索条件の下記項目を入力
して検索します。(複数入力可) 

⑦請求者区分 

ラジオボタンをクリックします。 

⑧債権金額(円)(半角数字 10 桁以内) 

⑨支払期日(YYYY/MM/DD) 

カレンダー機能が利用できます。 

⑩信託記録有無 

ラジオボタンをクリックします。 

⑪金融機関コード(半角数字 4 桁) 

⑫支店コード(半角数字 3 桁) 

⑬口座種別 

ラジオボタンをクリックします。 

⑭口座番号(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

入力項目の詳細は次ペ
ージに記載しています。 

3. 発生記録(債務者)取消請求対象検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

【決済口座が複数ある場合】 
決済口座選択ボタンをクリックして決済
口座を選択すると①～③が入力されます。 

☞P17 共通機能『決済口座選択』 

【直接入力の場合】 

①支店コード(必須)(半角数字 3 桁) 

②口座種別(必須) 

ラジオボタンをクリックします。 

③口座番号(必須)(半角数字 7 桁) 

を入力します。 

支店選択をクリックすると支店を検索し、

入力することができます。 

☞P17 共通機能『支店選択』 

取消す債権を特定し、選
択します。 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

検索ボタンをクリックします。 

 取引先登録 

取引先を事前に登録しておくことで、入力

を省略できます。 

☞P46 取引先管理『取引先登録』 

【取引先を登録している場合】 

取引先選択ボタンをクリックします。 

☞P18 共通機能『取引先選択』 

金融機関選択ボタンをクリックすると、金
融機関と支店を検索し入力することがで
きます。 

☞P19 共通機能『金融機関選択』 



158 【債権受領時の手順】 

●入力項目一覧表【発生記録(債務者)取消請求対象検索画面】 

 決済口座情報(請求者情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字(3) 必須 入力例＝「100」※1 

② 口座種別 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字(7) 必須 入力例＝「0000001」※1 

 検索条件 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

④ 
対象債権の 

発生記録状態 
－ 必須 

ラジオボタンにて選択する。 

「記録済」または「記録未(予約中)」を選択する。電
子記録年月日を迎えておらず、予約中の債権の場合は
「記録未(予約中)」を選択する。 

⑤ 検索方法選択 － 必須 ラジオボタンにて選択する。 

 記録番号検索条件(記録番号で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑥ 記録番号 半角英数字(20) 任意 

検索方法選択が「記録番号による検索」の場合、必須
入力。 

入力例＝「000000XYZ90000S00004」 

英字については大文字のみ入力可能。 

 詳細検索条件(金額、期日等で検索する場合、指定する) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑦ 請求者区分 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑧ 債権金額(円) 半角数字(10) 任意 1 円以上、99 億 9999 万 9999 円以下で指定が可能。 

⑨ 支払期日 (YYYY/MM/DD) 任意 入力例＝「｢2016/07/01」～｢2016/07/31｣※2 

⑩ 信託記録有無 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

 債務者情報(相手方情報) 

No 項目名 属性(桁数) 
必須 

任意 
内容・入力例 

⑪ 金融機関コード 半角数字(4) 任意 入力例＝「0129」※1 

⑫ 支店コード 半角数字(3) 任意 入力例＝「101」※1 

⑬ 口座種別 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑭ 口座番号 半角数字(7) 任意 入力例＝「0000033」※1 

 

※１：有効桁数に満たない数が入力された場合は、有効桁数になるよう、入力された数の左に｢0｣が自動で設定されます。 

 例：口座番号に｢123｣と入力すると｢0000123｣と 7 桁に補正されます。 

※２：｢/」を省略して数字のみ 8 桁で入力することが可能です。 

 例：｢20160428｣と入力すると｢2016/04/28｣と補正されます。 
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請求対象の債権を確認後、選択ボタンをクリックします。 

5. 発生記録(債務者)
取消対象債権詳細
画面 

4. 発生記録請求(債務者)取消請求対象債権検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 発生記録(債務者)取消請求仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

① 

承認者へ連絡事項等が

ある場合は 

①コメント 

(全半角 25 文字以内) 

を入力します。 

仮登録の確認へボタ
ンをクリックします。 
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仮登録の実行ボタンをク
リックします。 

7. 発生記録(債務者)取消請求仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 発生記録(債務者)取消請求仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｚ 

 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスにチェッ
クを入れてください。 

チェックを入れていない
場合、仮登録の実行はで
きません。 

 

 仮登録の完了となります。 
※請求の完了は承認者の承認が完了した時点となります。 

 仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。 
 承認者の手順については、☞P135『承認／差戻しの手順』 
 発生記録の予約取消において、取消が完了したかを確認するには通知メールの内容をご覧ください。 

内容を印刷したいと
きは印刷ボタンをク
リックします。 

☞P21 共通機能 

『印刷機能』 

仮登録を実行したこと
で請求番号が決定しま
す。請求番号は、この
請求を特定する番号と
なりますのでご留意く
ださい。 
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3. 発生記録(債務者)請求_
仮登録内容詳細画面 

 

 

１. 債権発生請求メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 債権発生(債務者請求)メニュー画面(引戻し前) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

引戻し手順 

債務者請求ボタンを
クリックします。 

過去に登録した未承認
の請求データを引戻し
ます。 

 引戻し可能なデータ 

状態が「未承認(承認待ち)」
かつ、過去請求データの請求
日から 92 日間の過去請求デ
ータが引戻し可能です。 

 

【引戻す場合】 

引戻しボタンをクリックします。 

引戻し可否をポップアップ表示する

のでＯＫをクリックします。 
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5. 発生記録(債務者)取消請求_仮登録内容詳細画面 

4. 発生記録請求(債務者請求)メニュー画面(引戻し後) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引戻した未承認の請求
データについて、修正ま
たは削除を行います。 

 

修正／削除ボタンをクリックします。 

2.差戻し中一覧画面に進んでくださ
い。 

 修正または削除が可能なデータ 

状態が「未承認(引戻し)」かつ、引
戻し日から 92 日間の請求データが
修正または削除可能です。 



このページは空白です 
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