
 

 

平成 21 年 1 月 26 日 

『あしぎん新入社員セミナー』の開催について 

  あしぎん事務センター(社長 益子 俊彦)は、足利銀行（頭取 藤沢 智）の協賛

を受け、地元企業の社員教育の一助として『あしぎん新入社員セミナー』を毎年実

施しております。本年は、平成 21 年 3 月 24 日（火）から 4 月 10 日（金）まで、

県内各地で開催いたします。 

  

記 

１．セミナーのねらい 

（１）新入社員の入社後の不安を解消し、一日も早く職場にとけ込めるようにする。 

（２）新入社員として、入社後すぐに必要となる実践的な業務の基礎知識を習得する。 

２．内  容 

  社会人として必要な基本的マナーを実技中心に学んでいただきます。 

（１）職場で働く心構え 

（２）職場のマナー 

（３）電話応対の基礎と応用 

  ※ロールプレイングを多く取り入れる等、より実践に役立つ内容となっており 

ます。 

３．開催日・場所  添付パンフレットのとおり 

４．時  間        いずれも午前 10 時 00 分から午後 4時 30 分まで 

５．定  員        各回 60 名 

６．受講料        1 名 5,250 円（テキスト代・昼食代、消費税込み） 

７．申込み先      あしぎん事務センター キャリアスタッフ業務部 

                           （研修センター） 

足利銀行の本支店窓口  

８．申込み期限   3 月 16 日（月） 

９．その他        平成 20 年度は、122 社、477 名が受講されました。 

以 上 

 

 



 

 

 

 

 

 

拝啓  貴社におかれましてはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 

  さて、例年好評をいただいております新入社員セミナーを開催いたしますので、ご案

内申し上げます。ぜひこの機会をご利用ください。 
敬具  

記 

１．内容 

(１) 職場で働く心構え（組織人としてのあり方、上手な仕事の進め方等） 

(２) 職場のマナー    （挨拶、お辞儀、名刺の受渡し、ご案内、お茶の出し方等） 

(３) 電話応対        （電話の受け方、電話の取次ぎ等） 

※ロールプレイングを多く取り入れる等、より実践に役立つ内容となっております。 

 

２．開催日程 

開催地 日  程 会  場 

宇都宮会場 3 月 24 日(火)・25 日(水)・31 日(火)･ 

4 月 2 日(木)・3 日(金)・6 日(月)・ 

7 日(火)・9 日(木)・10 日（金） 

足利銀行研修センター 

(足利銀行宇都宮中央支店 3階) 
宇都宮市大通り 1-4-16 

栃木会場 3 月 26 日(木)  
栃木商工会議所 

栃木市片柳町 2-1-46 

北栃木会場 3 月 27 日(金) 

いきいきふれあいセンター 

（黒磯公民館） 
那須塩原市桜町 1-5 

足利会場 3 月 30 日(月) 
足利市民プラザ 
足利市朝倉町 264 

 

３．定 員 ： 各回 ６０名（申込先着順、定員となり次第締め切らせていただきます。） 

 

４．受講料 ： お 1人あたり ５，２５０円（テキスト代、昼食代、消費税を含みます。） 

 

５．お申込方法 

① 裏面申込書をご記入のうえ、お近くのあしぎん窓口へお申し込みください。 

   ② 後日、「参加案内兼会場案内図」「受講証」を郵送いたします。 

    ③ 受講料の払戻しはいたしませんので、あらかじめご了承ください。 

    ④ 原則として領収書はお出ししておりませんので｢振込金受領書｣を代用ください。 

    ⑤ 申込期限 3 月 16 日(月) 

 



６．カリキュラム 

時 間 内          容 

10：00～10：20 開講挨拶：社会人としての心構え 

10：20～11：20 上手な仕事の進め方、ライフプランの考え方 

11：30～12：00 挨拶・お辞儀の基本、ロールプレイング 

12：00～12：50 昼 食 

12：50～13：50 名刺の受け渡し、ご案内、お茶の出し方 

14：00～15：00 電話の受け方・ロールプレイング 

15：10～16：10 電話の取次ぎ・ロールプレイング 

16：20～16：30 閉 講 

 

７．ご注意 

① 参加人員の都合により開催日が変更になる場合もありますのでご了承ください。 

    ② 宇都宮会場について、銀行駐車場はご利用頂けませんのでご了承ください。 

    ③ ご不明な点がございましたら、 

   株式会社あしぎん事務センター キャリアスタッフ業務部までお問合せください。 

以  上 

         主催：株式会社あしぎん事務センター キャリアスタッフ業務部 

〒320-8620 宇都宮市大通り1-4-16 足利銀行研修センター内 

                                  TEL：028-625-2231  FAX：028-627-3684 

協賛：株式会社足利銀行 

                            き            り           と          り           せ           ん         

平成 21 年度 あしぎん新入社員セミナー申込書 

貴社名 
 

 

ご住所 
〒 

 

連絡 

ご担当者 

 

 
電話番号  

受講日 
 

 
受講会場  

受講人数 
 

 
取引支店名 足利銀行      支店 

                                                          
       ※ 銀行使用欄 

  
受付店番  担当者印 

受付店名   

 支店担当者は店番 706 研修室宛に送付願います 

※お申込書の記載内容は、あしぎん事務センターおよび足利銀行がセミナー開催

のために利用させていただきます。 


